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Tisztelt Kézgyiilés!

A Magyarorszag helyi Onkormaényzatair6l sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 2013. januar 1-t6] hatalyos 81.§ (3) bekezdésének f) pontja szerint a
jegyzd évente beszamol a K6zgyilésnek a Hivatal teveékenységérol.

A torvényi eldirdsnak megfelelden jelen beszamolé keretében mutatom be a Szabolcs-
Szatmar-Bereg Megyei Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) ebben az évben
végzett munkajat. A Kozgylilés elézbleg 2015. decemberi (ilésén kapott ebben a targyban
beszamolot.

Az Motv. 84. §-a értelmében a Kozgytlés az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a
Kozgyilés elnoke vagy a megyei jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozéd tigyek dontésre valo
elokészitésével ¢és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara Hivatalt hoz létre. A
Hivatal kozremiikodik az nkorményzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egyittmiitkodésének 6sszehangolasaban. A Hivatal miksdési koltségeit az allam — az
adott évi kozponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatarozott mértékben, és a Hivatal
altal ellatott feladatokkal aranyban — finanszirozza. A Hivatal hivatalos elnevezését a Motv.
84.§. (2) bekezdése alapjan az onkormanyzat szervezeti €s mitkodési szabélyzatdban fel kell
tintetni. Ennek megfelelden a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgyiilés és szervei
Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol sz6l6 13/2014. (X1.27.) 6nkormanyzati rendeletének
6.§-a tartalmazza, hogy a megyei 6nkorméan yzat szervezetének része a Hivatal.

A Hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, 6nalléan miikods és gazdalkodo koltségvetési
szerv. A Hivatal a megyei 6nkorményzat szerve, Alapité Okiratat a Kozgytilés 2012. februar
23-an a 13/2012. (I1.23.) 6nkormanyzati hatarozataval fogadta el.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg  Megyei Onkormanyzati Hivatal Szervezeti &s Miikodési
Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) 2013. oktober 15-i hatalyba 1épéssel az 56/2013.
(IX.26.) onkormdanyzati hatarozataval fogadta el a testiilet, amit egy izben az 52/2015.
(IX.25.) 6nkormanyzati hatarozataval médositott.

A Hivatal elsédleges feladata a megyei onkormanyzat és szervei zavartalan miikodésének
biztositasa, tovabba a Kozgylilés, a bizottsagok és a tisztségviselék dontései, szakmai
elokészitése, valamint e dontések végrehajtasanak szervezése és ellendrzése. Az
Onkorményzat a Hivatal bevonasaval latja el az eurépai uniés és hazai palyézatok
benyujtasaval és az elnyert tamogatasok felhasznaldsaval kapcsolatos feladatait is. A Hivatal
irdnyité szerve a Kozgytlés. A Kozgyiilés elnske a Kozgyiilés dontései szerint és sajat
onkorményzati jogkdrében iranyitja a Hivatalt. A Hivatal vezetdje a megyei jegyzO, aki
Osszehangolja €s szervezi a Hivatal munkajat, amelyért szakmailag felelds, egyben képviseli a
Hivatalt.

A Megyei Onkormanyzatok alapfeladatai 2012. janudr 1. napjatél gySkeresen megvaltoztak,
igy a Hivatal feladatkére, illetve létszama is jelentésen modosult. Az Motv. 27.§ (1)
bekezdése szerint a "A megyei Onkorményzat teriileti nkormdanyzat, amely térvényben
meghatdrozottak  szerint teriiletfejlesztési, vidékfejlesztési, teriiletrendezési, valamint
koordindcios feladatokat lat el." A megyei Onkormanyzat feladat- és hataskorét az Motv.
alapjaiban, més dgazati torvények pedig részleteiben hatdrozzak meg. Ezek koziil elsédleges a
tertiletfejlesztésrél és a teriiletrendezésrdl sz616 1996. évi XXI. térvény, illetve a 2014-2020
programozasi iddszakban az egyes eurdpai uniés alapokbol szarmazé tamogatasok
felhasznélésanak rendjérol szolé 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet.

A feladataink teljesitése sordn szorosan egylittmitkodiink a ,KOLCSEY” Televizié
Misorszolgaltatd Nonprofit Kft.-vel, az ENEREA Eszak-Alfoldi Regionalis Energia



Ugynékség Nonprofit Kft.-vel, illetve a SZSZBMFU Szaboles-Szatmar-Bereg Megyei
Teriiletfejlesztési és Kornyezetgazdalkodasi Ugynokség Nonprofit Kft.-vel. Az EARFU
Eszak-Alfoldi Regionalis Fejlesztési Ugynokség Kozhaszni Nonprofit Kft. a jogszabalyban
rogzitett feladatait teljesitette a 2007-2013-as programozasi idészakra vonatkozéan, a
tulajdonosok dontése alapjén jelenleg végelszamolds alatt 4ll.

A Hivatal engedélyezett 1étszdma jelenleg S1 £6.

A Hivatal a targyévben megfeleld targyi és személyi feltételekkel mitkédott. A rendelkezésre
allo technikai, informatikai felszerelések, eszkozok folyamatosan fejlesztésre keriiltek. A
Hivatal munkatarsainak elhelyezése a megnévekedett 1étszam miatt tovabbi logisztikai
teendbket jelentett. A Koltségvetési Osztdly 2016. jilius hénapban a Tudomdanyos
Ismereterjeszté Tarsulat (TIT) Juranyi Lajos Egyesiilet Tudomany és Technika hazban (4400
Nyiregyhaza, Orszagzaszlo tér 8.) bérelt 4 iroddba koltdzott, ahol 11 munkaallomést
alakitottunk ki. A Megyehdza épiiletében talalhat irodak a jelenlegi létszammal akarcsak az
elmult évben, telitettek. Az informatikai eszkdzok, szoftverek megujitasa, illetve selejtezése
folyamatos volt. Tovabbra is megoldandé feladat a Hivatal egyre bdviild irattiranak és a
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Teriiletfejlesztési Tandcstd] atvett iratanyag elhelyezése. A
rendelkezésre 4llo irattari helyiségek befogadoképessége hosszabb tdvon nem elegendo.

A Hivatal 2013. oktober 15. napjatol kialakitott szervezeti struktirdja nem valtozott, a
kovetkezok szerint tagozddik:
— Megyei jegyz6
— Megyei aljegyz6
— Megyei f6épitész
— Teriiletfejlesztési és Koltségvetési Féosztaly
— Koltségvetési Osztaly
— Onkorményzati és Palyézatkezeld Osztaly
— Koordinacids Osztaly
— Szervezési Osztaly

A Hivatal belso szervezeti egységei nem jogi személyek. A f8osztalyt és az osztalyokat a
megyel jegyz6 altal kinevezett vezetdk vezetik. A jelenlegi szabdlyozas alapjan, az Métv. 81.
§ (4) bekezdésére alapozva a kozgyilés elndke egyetértése sziikséges a Hivatal valamennyi
koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezet6i kinevezéséhez,
felmentéséhez és jutalmazéasahoz.

A megyei foglalkoztatdsi paktum keretében Iétrehozott Paktumiroda munkatirsai és a
kozfoglalkoztatasi jogviszonyban alkalmazottak felett a munkaltatoi jogokat a Kozgyiilés
elndke gyakorolja.

A hivatal féosztalyanak és osztalyainak altalinos feladatai:

1. kozremikodnek a kozgyiilés, az elnsk, az alelnokok és a megyei jegyz6 feladat- €s
hataskorébe tartozo tigyek déntésre vald elékészitésében, munkéjuk segitésében, valamit a
dontések végrehajtasaban, annak ellenérzésében,

2. gondoskodnak az SZMSZ-ben foglaltaknak megfelelden a kézgyiilés bizottsagai
munkdjanak szakmai segitésérdl €s tigyviteli feladatainak ellatasardl, déntésre elékészitik
a kozgytilés elnokének hataskdrébe tartozé allamigazgatasi tgyeket,

3. kozremiikddnek a kozgyilés tisztségviselbivel, a hivatal vezetdivel és egymassal szorosan
egylittmikddve a teriilet- és vidékfejlesztéssel, teriiletrendezéssel, a teriileti tervezéssel és



a hozza kapcsolodd koordinacidval kapcsolatos feladatok ellatdsaban, a megyei és a
regionalis fejlesztési tanacsoktdl atvett, hazai forrasbol tAmogatott palyazatok lezarasaban,

4. kozremikodnek a megyék kozotti egylittmikodésbdl eredd feladatok ellatasaban,

5. gondoskodnak a tevékenységi, illetve feladatk6ritkkbe tartozd  szerzddések,
megallapodasok el6készitésérol,

6. a 2014-2020 programozasi idG6szakban az egyes eurdpai unids alapokbol szarmazd
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl sz6l6 272/2014. (X1. 5.) Korm. rendelet alapjan a
megyel onkormanyzat a megye terliletén talalhat6 telepiilési 6nkormanyzatok kozfeladat
fejlesztési projektjei projektmenedzsment tevékenységben koteles részt venni, ha azt a
telepiilési onkorméanyzat kéri. Ez magéaban foglalja a projekt-elokészités, tervezés
(Jogszabdlyban, illetve felhivasban megkovetelt  kornyezeti, fenntarthatosagi
hatastanulmanyok, megvalosithatdsagi tanulmanyok elkészitésének koltsége, beruhazast
tartalmazé projekteknél miiszaki, kivitelezési tervek elkészitése, hatdsagi engedélyek),
illetve a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, miiszaki ellenéri szolgaltatast, tajékoztatast,
a nyilvanossag biztositasat és a kdnyvvizsgalatot. Ezekre a feladatokra torténé felkésziilés
folyamatos, a beérkezd igények fiiggvényében sziikséges személyi- és targyi feltételek
biztositasahoz sziikséges koltségek megel6legezése rendelkezésre 4ll.

A Teriiletfejlesztési és Koltségvetési Foosztaly feladatai:

A flosztalyt a fOosztalyvezetd vezeti. Kozvetleniil a f6éosztilyvezetd iranyitasa ald az

osztalyvezetdkon kiviil 2 koztisztvisels és 1 ligykezeld tartozik.

1. megszervezi az alarendelt osztalyok altal ellatott teriilet- ¢és vidékfejlesztési,
teriiletrendezési, terlileti tervezési ¢és koordinacids, tovabba azokhoz kapcsolodd
koltségvetési, pénziigyi feladatok ellatasat,

2. koordinalja az alarendelt osztalyok feladatkorébe tartozé részfeladatok ellatasat,

3. ellendrzi az alarendelt osztalyok tevékenységét, amennyiben hibat, vagy hianyossagot
észlel, megteszi a szlikséges 1épéseket azok orvoslasa érdekében,

4. biztositja az alarendelt osztalyok kozotti folyamatos kapcsolattartast és informaciocserét a
feladatok zokkendmentes lebonyolitasa érdekében.

a) Kiilkapcsolatok

A Megyei Onkormanyzat nemzetkozi tevékenysége az elmult egy évben szamottevéen béviilt.
Megalakult a Tisza Korlatolt Feleldsségli Eurdpai Teriileti Tarsulds. A testiilet elé a
nemzetkozi kapcsolatok alakuldsarol évente kiilon el6terjesztés késziil, a 2016. novemberi
kozgyllésen adott tdjékoztatdst a Nemzetkozi Kapcsolatok és Hatarmenti Egyiittmiikodés
Bizottsdga. Ezen tulmenden az ENPI palyazatok szorosan kapcsolddnak a kiilkapcsolatok
alakitdsahoz.

A RUMOBIL (Rural Mobility in European Regions affected by Demographic Change), azaz
~A Demografiai Valtozassal Erintett Eurépai Régiok Vidéki Kozlekedése” cimii projekt
illetve a ECRR: A reforméaci6é eurdpai kulturdlis Utja ciml projekt megvaldsitdsa sordn
lehetdségiink van a partnerségi kapcsolatok bévitésére.

b) Egyéb feladatok
A munkaltatdi lakdsépitéshez €s vasarlashoz nyujtott kolesonok tigyfeleinek eseti tigyeinek
intézése folyamatos. A megyében nagy szdmban lebonyolitott id6kézi Snkormanyzati
valasztasokkal, illetve a 2016. oktdber 2. napjara Kitlizott orszdgos népszavazassal
kapcsolatban ellatandé feladatok jelentés munkaterhet jelentettek.



Az Onkorményzati ¢és Palyazatkezelé Osztily feladatai

Az Onkormanyzati és Palyazatkezel6 Osztalyon 2016. december 1. napjan 10 koztisztviseld
latta el az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat. Az osztalyt 2016. méjus 1-t6] Gjonnan
kinevezett osztalyvezetd vezeti.

Az osztalyon dolgozé kollégak munkatertiletiikén tobbségiikben tobbéves gyakorlattal és
tapasztalattal rendelkeznek, igy a megfelelé szinvonalt és zokkendmentes munka személyi
feltételei adottak. Angol felséfoku nyelvvizsgaval 1 f6, kdzépfoka nyelvvizsgaval angol
nyelvbdl 5 {6, német nyelvbél 2 f6, francia nyelvbél pedig 1 f6 rendelkezik.

Az osztaly sokrétli tevékenységi korébsl kiemelendk az alabbiak:

1. operativan kozremiikodik a megyei és a regionalis teriiletfejlesztési tandcstol atvett hazai
forrasbol timogatott palyézatok lezarasaval kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban,

2. elékésziti a Koltségvetési Osztallyal egyiittmikddve a megyei Onkorményzatnak a
teriiletfejlesztésrol és a teriiletrendezésrol sz616 1996. évi XXI. térvényben meghatarozott
feladatai teljesitésével Gsszefiiggésben a végzett munkardl szolé évenkénti, a miniszter
felé benyujtandé beszamoldt,

3. koordinalja, szervezi a megyei kozgyllés nemzetkdzi kapcsolatainak fenntartasat,
apolasat,

4. kozremiikddik a sportszervezési feladatok ellatdsdban, a megyében tevékenykedd
sportszovetségek  muikodésének  segitésében, a  nemzetkozi sportkapcsolatok
kialakitasaban, a sport népszeriisitésében,

5. ellatja a hivatal személyiigyi és munkatigyi feladatait,

6. ellatia a kozgylilés és a bizottsagok iilései eldkészitésével kapcsolatos teenddket,
gondoskodik a testiileti elGterjesztések szakszerti és torvényes elé-, illetve elkészitésérél,

7. elkésziti a kozgyllés és bizottsagai tiléseinek jegyzékanyveit,

8. ellajia az eurdpai parlamenti képviselék vélasztdsaval, orszaggytlési és helyi
onkorményzati képviselok és polgarmesterek valasztasaval, az idékozi és a nemzetiségi
valasztasokkal, a népszavazassal, kapcsolatos jogi-igazgatasi feladatokat,

9. ellatja az tigyiratkezeléssel kapcsolatos feladatokat és kezeli a kdzponti irattarat.

a) Kozgyuléssel kapcesolatos feladatok
A 2015. évben jelen {ilést nem szamolva, a Kézgyiilés 6 iilést tartott, melyek mindegyike
esetében a kapcsolodd eldterjesztések elkészitése, az tilések lebonyolitdsa, tovdbba a
jegyz6konyvek, illetve a Kozgytlés altal hozott rendeletek Kormaényhivatal felé torténd
megkiildése a vonatkozo jogszabalyok szerint megtortént. A Megyei Kozgytlés altal hozott
rendeletek €s hatdrozatok, illetve az {ilések meghivoi és jegyzOkonyvei a Megyei
Onkormanyzat honlapjan elérhetdck.

b) Ellenérzési feladatok
Az osztély feladatai k6z¢ tartozik a megszint megyei teriiletfejlesztési tanacs altal megitélt,
foként TEKI, LEKI és CEDE tdmogatasok tamogatasi szerzodéseinek kezelése. A palyazatok
lezarasaban és a helyszini zar6 ellendrzésben a Hivatalbol Osszességében 5 {0 vett részt.



A Koordinacios Osztaly feladatai

A Koordinaciés Osztalyon 2016. december 1-jén 10 f6 allomanyban 1évé koztisztviseld latta
el az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat. Az osztalyt 6nallo osztalyvezetd vezeti.

Az osztalyon dolgozd kollégak valamennyien angol nyelvvizsgaval, s ami lényegesebb,
kiemelked6 kommunikacids képességekkel rendelkeznek, koziiliik 2 6 tobb éves gyakorlattal
€s tapasztalattal, a megfeleld szinvonalt és z6kken6mentes munka személyi feltételei adottak.
Fels6foktl nyelvvizsgaval angol, német, orosz és ukran nyelvbsl 1-1 £6, kozépfoka
nyelvvizsgaval angol nyelvbél 5 f6, német nyelvbsl 1 6, orosz nyelvbdl pedig 1 f6
rendelkezik.

Az osztaly sokrétli tevékenységi korébol kiemelendék az alabbiak:

1. kozrem(kodik a megyei teriileti tervezéssel Osszefliggd tervdokumentumok
elkészitésében, ezzel 6sszefiiggésben a partnerség megvaldsitasaban,

2. részt vesz — a megyei foépitésszel egyiittmikddve — a megyei teriiletfejlesztési
koncepciok, tervek €s programok elkészitésében és végrehajtasaban,

3. részt vesz a kormdnyzat, az Onkorményzatok és a gazdasagi szervezetek fejlesztési
elképzeléseinek 9sszehangolasaban,

4. el6késziti a Koltségvetési Osztallyal egyiittmikodve a megyei 6nkormdanyzat hataskorébe
utalt fejlesztési forrasok felhasznalasarol t6rténd dontést,

5. elékésziti és szervezi a megyei és a regionalis teriiletfejlesztési konzultaciés férum
munkajat,

6. egylittmikodik és kapcsolatot tart a feladatai ellatasaval dsszefliggésben a megyei civil,
valamint nemzetiségi szervezetekkel, tovabba az illetékes minisztériumokkal és egyéb
allami szervekkel,

7. kidolgozza a megyei 6nkorméanyzat és a hivatal szaméara elényos palyazatokat, indokolt
esetben menedzseli azokat,

8. részt vesz a térségi idegenforgalmi és hatdrmenti egyiittmikodések kialakitdsaban,
elésegiti azok fenntartasat.

a) A tertileti tervezéssel 9sszefiiggd koordinacids tevékenységek
Els6 helyen a teriileti tervezés folyamatat sziikséges kiemelni, mint a Hivatal életét leginkabb
meghatdroz6 tevékenységet, amely alapfeladatként a Koordinacios Osztaly profilja, de
lényégében a Hivatal egészére ré valamilyen feladatot. Ez elsésorban a partnerség keretébe
tartozd egyiittmikodési megallapodasok elékészitésében, a felmeriild jogi feladatok
ellatasdban (pl.: jogszabalytervezetek és maés tervezési dokumentumok véleményezése,
jogszabélyvaltozasok értelmezése, szerzOdések szerkesztése), a tarsadalmasitashoz
kapcsolodd jogi, szervezési és informatikai (honlap tartalom, interaktiv feliilet biztositésa)
tevékenységek elvégzésében jelentkezik.
A teriileti tervezés folyamatdhoz kapcsolddd palyazatok eldkészitése, kidolgozasa és
megvaldsitasa is az osztaly munkatarsaira harul.
Lathatd, hogy az osztilyon folyd0 munka a megyei Onkorményzat teriiletfejlesztési,
vidékfejlesziési, teriiletrendezési és koordinacios feladatainak széles korét oleli fel, melyet a
megyei f6épitésszel és a Hivatal egyéb szervezeti egységeivel szoros egyiittmiikddésben
latnak el.
Az osztaly koordindciéja mellett 2015, majus 11-én elfogadasra kertilt a Szabolcs-Szatméar-
Bereg Megye Integralt Terileti Programja (ITP) a megyei kozgy(lés kezdeményezésére
2016-ban modosult. Ezt a szakmai anyagot a Teriilet- €s Telepiilésfejlesztési Operativ



Program keretében megvaldsuld integralt teriileti programok jovahagyéasarol szold 1612/2016.
(XI. 8.) Korm. hatdrozat hagyta jova.

Az osztaly tobb tucat szakmai konzultacids forumot szervezett, vagy vett részt annak
lebonyolitasaban. Az osztaly munkatarsai véleményezték a megyei tervezéssel dsszefiiggd,
elsésorban a MOOSZ koordinacié keretében megkapott szakmai- €s vitaanyagokat,
jogszabalytervezeteket.

A Koltségvetési Osztaly feladatai

A Koltségvetési Osztalyon 2016. december 1-jén 7 koztisztviseld, 1 iigykezeld latta el az
SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat. Az osztdlyt osztdlyvezetd vezeti, aki a Hivatal
gazdasagi vezetije.

Az osztalyon dolgozé kollégak valamennyien megfelelé szakmai végzettséggel rendelkeznek,
munkateriiletlikon tobb éves gyakorlattal és tapasztalattal.

A Koltségvetési Osztaly sokréti tevékenységi korébol kiemelenddk az alabbiak:

1. elkésziti a megyei onkorméanyzat és a hivatal koltségvetési rendelet-tervezetét, az elemi
koltségvetését,

2. elkésziti a megyei 6nkormanyzat és hivatal éves gazdalkoddsrol sz6lé beszamoldt és a
kapcsolodo rendelet-tervezetet, valamint mérleget ¢s a kiegészité mellékleteket,
gondoskodik az éves beszamol6 kdzzétételérol,

3. kidolgozza a kéltségvetési szervekre vonatkozo eldirasok alapjan a hivatal szamviteli

rendjét,

elokésziti a gazdalkodés szabalyszerliségét biztosito szabalyzatokat,

ellatja az 6nkorményzat ¢s a hivatal operativ gazdalkod4saval kapcsolatos feladatokat,

ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdalkodasaval kapcsolatos teenddket,

ellaja az eurbpai parlamenti képvisel6k valasztdsaval, orszaggytlési és helyi

onkormaényzati képviselok és polgarmesterek valasztasaval, az idékozi és a nemzetiségi

valasztasokkal, a népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos pénziigyi
feladatokat,

8. ellatja a kovetelések kezelésével kapesolatos, illetve a megyei és a regionalis
teriletfejlesztési tandcstol atvett hazai forrasbdl tdmogatott palydzatok lezarasaval
kapcsolatos pénziigyi feladatokat, valamint felel a 2014-2020 kozotti tAmogatdsi id6szak
pénziigyi feladatainak szabalyszer(i megvaldsitasaért.

9. lebonyolitja a kozgyllés, a bizottsagok, a tisztségviseldk és a hivatal mikodéséhez
sziikséges beszerzéseket.

SNk

Az osztaly folyamatosan magas munkaterhe az eléz6 évhez mérten sem csékkent, egyrészt a
kifut6 palydzataink lezardsaval jelentkezd, masrészt a nagyszamu idékozi véalasztasok, illetve
a 2016. oktdber 2. napjira kitliz6tt orszdgos népszavazas pénziigyi elszamolasdval
kapcsolatos feladatok miatt.

Az év sordn teljesitett ellendrzések sorabdl kiemelendé a TAMOP-7.2.1.-11/K-2015-0003
kédszamu ,,A  Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat 2014-2020-as idészakra
vonatkozd megyei fejlesztési terveinek kiegészitése az érintett Operativ Programok
lehataroldsdval a célzott forrds felhasznalds érdekében” cimil palyézatunk utéellendrzése, az
ellendrzés soran érdemi észrevételt nem tettek.



Az osztalyon belilli feladatmegosztas struktiraja az Osszeférhetetlenségi kovetelményekre
figyelemmel kertilt kialakitasra.

Az osztilyvezetd — a vezeti, irdnyitasi, kapcsolattartasi, beszamolasi feladatai mellett —
dontés-elokészitéssel, koltségvetés és beszamold készitéssel, szabdlyzatok eldkészitésével
Osszefiiggd, valamint pénziigyi ellenjegyz6i, érvényesitoi és operativ gazdalkodasi feladatokat
lat el.

A feladatk6rok az alabbiak szerint csoportosithatok:

a) a négy szervezet (Onkormaényzat, Hivatal és teriileti nemzetiségi dnkormanyzatok)
elkiilonitett fokonyvi konyvelésének vezetése, havi, negyedéves, féléves, éves
adatszolgaltatasi és beszamolo készitési feladatok ellatdsa, a konyvviteli mérleg
alatamasztasahoz sziikséges dokumentumok elkészitése, a MAK és NAV felé
teljesitendd adatszolgaltatasok,

b) a munkaligyi nyilvantartasokkal, dokumentumokkal, adatszolgaltatasokkal,
juttatasokkal kapcsolatos havi szamfejtési, jelentési, egyéb adokoteles kifizetésekkel
osszefliggd jelentési és pénztarosi feladatok ellatasa, leltar eldkészitési és leltarozasi
kotelezettségek teljesitése,

¢) operativ gazdalkodasi feladatok, vagyongazdalkodéssal, vagyonnyilvantartassal,
értékcsokkeneds elszamolassal, vagyonkataszterrel kapcsolatos rendszeres kotelezettség
teljesitése, biztositassal, lakdstamogatdssal kapcsolatos ligyek intézése, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési kotelezettségek teljesitése,

d) tigykezel6i adminisztrativ feladatok ellatasa,

¢) a hazai forrasbol tamogatott tAmogatasi szerzédésekkel kapcsolatos koveteléskezelés,
az atvett szerzédéses allomany helyszini ellenérzéseinek végrehajtasa.

Fentiekbdl is kitiinik, hogy a Koltségvetési Osztaly a Hivatal szervezeti egységeként
els6dlegesen a koltségvetés tervezésével, modositasaval, végrehajtasaval, az 6nkorményzat
vagyonaval kapcsolatos dontést elékészits, valamint a pénziigyi, szamviteli €s informacios
rendszer mikodésével, az operativ gazdalkodédssal, az Onkormanyzat é€s a Hivatal
mitkodeésével, a vagyongazdalkodassal ¢s a Kozgyilések dontéseivel Osszefiiggd feladatokat
latott el.

A Megyei Onkormanyzat és a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Roma Nemzetiségi
Onkormaényzat, illetve a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Német Nemzetiségi Onkormanyzat
kozott 1étrejott megallapodas alapjan a Koltségvetési Osztaly a két teriileti nemzetiségi
onkormanyzat pénziigyi, gazdalkodasi, adatszolgaltatasi feladatait is ellatta.

Az 6nkorményzat, a Hivatal €s a két teriileti nemzetiségi 6nkormdanyzat gazdélkodasa teljesen
elkiiloniil, ami tovabbra is a nyilvantartasok és adatszolgaltatasok szdmanak novekedését
eredményezi.

Az osztaly 2016. julius hénapban a Tudomanyos Ismereterjesztd Tarsulat (TIT) Jurdnyi Lajos
Egyestilet Tudomény és Technika hazban (4400 Nyiregyhaza, Orszagzaszlo tér 8.) bérelt, 11
munkadlloméssal rendelkez6 4 irodaba koltozott. A feladatellatas targyi feltételei
megfeleléek. Az elektronikus ligyintézés az adatszolgaltatasok esetében 4ltaldnos
kovetelmény. A Magyar Allamkincstar és a NAV felé is elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség allt fenn minden esetben. Az elektronikus adatszolgaltatds mellett a Magyar
Allamkincstarhoz papir alapon tovéabbra is teljesiteni kellett valamennyi adatszolgaltatast.

A kozpontositott illetményszamfejtéshez kapcsoldédoan a Koltségvetési Osztaly a helyben
szamfejtett személyi juttatasok, munkaba jaras és bérlet téritése, cafetéria juttatds, egyéb ado
és jarulék koteles kifizetések esetében havi szamfejtési és adatszolgaltatasi feladatokat
teljesitett.



Az osztaly gondoskodott a beérkezd szamlék ellendrzésérdl, a sziikséges teljesitésigazolasok

elkészitésérél, a szamlék kiegyenlitésérdl és nyilvéantartasarol, valamint a személyi és egyéb

kifizetések, tdmogatdsok bizonylatoldsardl, az utalvanyrendeletek elkészitésérél és

clektronikus vagy papir alapt dtutalasok végrehajtasarol.

Az osztaly hivatali hazipénztart miikédtetett, illetve gondoskodott a pénzkezelés elkiilonitett

nyilvantartdsarol, bizonylatolasarol, pénztirjelentés vezetésrdl, a sziikkséges készpénz.

rendelkezésre allasarol, felvételérél, valamint a pénztarellendri kotelezettség teljesitésérol.

Az osztaly feladatkdrében gondoskodott a mér felsorolt négy szervezet elkiilénitett szamviteli,

fokonyvi és analitikus nyilvantartasi rendszereinek kialakitasarol, folyamatos vezetésérdl, a

szitkséges szabdlyzatok aktualizdlasardl, a vagyon — eszkozok, gépek, berendezések —

analitikus nyilvantartasarol, a vagyonkataszter vezetésérdl és a kapcsolodd adatszolgaltatas

teljesitésérdl, a 2015. évi vagyonkimutatas K&zgytilés elé terjesztésérol.

Az osztaly eleget tett az adobevallasok elkészitésével, elektronikus benyijtasaval, illetve a

Szaboles-Szatmar-Bereg Megyei Roma Nemzetiségi Onkorményzat esetében a levont adok és

jarulékok, a szocialis hozzdjarulasi ado, a Kifizetét terheld adé befizetésével kapcsolatos

kotelezettségeknek is.

Az ismertetett feladatokhoz kapcsolédéan a megyei kozgyllés és a nemzetiségi

dnkormanyzatok testiiletei szamara szamos eldterjesztést készitett. Az osztaly munkatérsai a

megyei kozgylilés bizottsagainak iilésén, valamint a két megyel nemzetiségi 6nkormanyzat

bizottsagi, illetve testiileti tilésein — a pénziigyi targy elSterjesztések targyaldsakor —

személyesen vettek részt.

A pénzigyi, gazdalkodasi feladatok teljesitése, illetve végrehajtasa rendszeres és

jogszabalyon alapul6 hataridék betartasghoz kotott.

Az osztdly végzi, illetve végezte az Snkormanyzat, a Hivatal feladatellatasahoz, mikodéséhez

kapcsolodd beszerzések egy részét, megrendelésekrol, a mitkodéssel Osszefliggd szerz6dések

el6készitésérol, kezelésérsl, az igénybevett szolgéltatdsok folyamatossaganak pénziigyi

feltételeirél gondoskodott.

Az osztdly feladatdt képezi az Onkormanyzat, a Hivatal és a teriileti nemzetiségi

onkorményzatok szerzdéseinek pénziigyi szempontok szerinti véleményezése, eldkészitése,

javitasa is.

Az osztaly az alabbi projektek pénziigyi tervezésében mikodstt kozre:

—~ RUMOBIL (Rural Mobility in European Regions affected by Demographic Change), azaz
»A Demogréfiai Valtozéassal Erintett Eurpai Régiok Vidéki Kozlekedése” cimii projekt

— ECRR: A reformécié eurdpai kulturdlis Gtja cimt projekt

— a,,Szent Laszl6 kozos hagyomanyainak felélesztése” cimt, SKHU/1601 kddszamu projekt

— HUNG-2016 kodszamu felhivas az , Ertékes barangolas vetélked$” cimi projekt

A Koltségvetési Osztaly munkéjat a zarszdmadas és az egyszerisitett beszamolé vizsgalataval
a konyvvizsgald és a belsd ellendr ellenérizte ebben az évben. Az ellendrzések soran feltért
kisebb hidnyossagokon kiviil érdemi szabélytalansagot nem allapitottak meg.

A Szervezési Osztaly feladatai
A Szervezési Osztalyon 2 koztisztviseld 1 iigykezels és 5 munkavallalo latja el az SZMSZ-
ben meghatérozott feladatokat. Az osztalyt osztalyvezetd vezeti,

Az osztalyon dolgozé munkatarsak valamennyien munkakoriikhoz megfeleld szakmai
végzettséggel, munkateriiletiikon tébbéves gyakorlattal és tapasztalattal rendelkeznek.
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Szervezési Osztaly elsédleges feladatai:

1. segiti a kozgyilés elndke, alelndkei, a megyei jegyzd munkajaval kapcsolatos feladatok
ellatasat,

2. kozremiikodik a kozgylilés elnoke allami szervekkel, gazdasagi tarsasdgokkal ¢s
tarsadalmi szervezetekkel valo egyiittmitkodésébdl eredé feladatok végrehajtasaban,

3. rendszeres kapesolatot tart az orszagos, regiondalis és megyei irott és elektronikus sajtéval,
folyamatosan figyelemmel kiséri a sajtoban megjelend, megyét érinté hiradasokat,

4. részt vesz a megyei 6nkormanyzat és a hivatal mikodésével, feladatai teljesitésével
Osszefliggd rendezvények szervezésében, el6készitésében és lebonyolitisaban,

A Szervezési Osztély ,,lizemelteti” a megyei énkormanyzati tulajdonban maradt ingatlanrészt,
a helyiségbérlet és a nyomdai szolgaltatasok biztositasaval sajat bevételhez juttatja az
onkormdnyzatot. Megvaldsitja a megyei dnkormanyzat miikédéséhez kapesolodd testiileti
tilések logisztikai feladatait, tovabbd szervezi a megyei programokhoz kapcsolédo
rendezvényeket, ellatja az ehhez kapcesolédo protokollaris feladatok eldkészitését.

Féépitészi feladatok ellatasa

A Hivatalban jelenleg a megyei foépitészi munkakor részmunkaidSben, napi négy ora
id6keretben betsltott.

A megyei f6épitész tevékenységre vonatkozé jogszabalyok, valamint az ennek alapjan
készitett részletes munkakori leiras alapjan latja el feladatait. Ennek része a hagyomanyos
f0¢pitészi feladatok ellatasa, illetve a Koordindciés Osztaly munkéjanak segitése is.

F6 feladata volt a telepiilések &ltal benyujtott telepiilési tervek modositasainak
véleményezése, vizsgalta az 3sszhangot a megyei teriiletrendezési tervvel, a rendelettel és a
hatérozatokkal egyaradnt. Ezen tulmenden egyéb tervek véleményezése, tandcsadas is a
feladatai kozé tartozott. A megyei f6épitész munkdjarél a 2016. novemberi kozgytilésen
kapott bovebb tdjékoztatast a testiilet.

Tavkozlési és informatikai feladatok

Az megyei dnkormanyzatot és a Hivatalt kiszolgal6 informatikai hattér optimalis, iizemzavar
a TIT székhaz €s az onkormanyzati tulajdonban maradt épiiletrész kozstti halozati rendszerek
kozétti kapesolatban fordul elé.

Napjainkban feladatot jelent az Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag Szabolcs-
Szatmdar-Bereg Megyei Kirendeltség elkoltézése miatt a vezetékes telefonrendszer 6nalld
miikddtetésének megteremtése, a teljes levaldshoz eszkdzberuhazas szitkséges.

A Hivatal informatikusa latja el a rendszergazdai feladatokat.

Képzés, tovabbképzés, teljesitményértékelés

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérsl szold 273/2012. (IX.28) Korm. rendelet szerint
a tovabbkeépzés a kbzszolgalati tisztviselSk részére a kozigazgatas minden szintjén kotelezd.

A Hivatal lehet6ségeihez mérten tdmogatja a munkatarsak tovabbtanuldsat. A kozszolgalati
szabalyzat szerint, tanulmanyi szerz6désben régzitett médon idén 3 koztisztviselé részesiilt
munkaltatdi tdimogatasban.

A kdzszolgélati tisztviselok teljesitményértékelése folyamatos, ennek okan kiemelkedd
munkdja elismeréseként 3 munkatars részesiilt illetményeltéritésben.
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Vilasztasi igazgatasi feladatok

A 2016. évben is jelentkeztek a valasztasi igazgatasi feladatok. Megyénkben jelentds szamban
mitkodott kozre a Hivatal az idokozi valasztasok lebonyolitasa soran, illetve kiemelt feladatot
jelentett a 2016. oktoéber 2-ara kitlizott orszagos népszavazas. A Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Terlileti Vdlasztasi Iroda (TVI) igazgatisi és pénziigyi teriileteit a Hivatal
munkatdrsai, mig az informatika teriiletét a Megyei Kormanyhivatal munkatarsai biztositjak.
A TVI vezetdje a megyei jegyz6. A TVI mindkét szakteriileten jol teljesitett, s ezt a
teljesitményt a Nemzeti Valasztasi Iroda is elismerte.

Ugyiratforgalom alakulisa
A 2016. évben december 1-jei zarassal a Hivatalban 883 f6szamos tigyirat keletkezett:
~ Altaldnos 640

— Tertiletfejlesztés 50

— Valasztas 27

— Személyzet 66

— Regionalis fejlesztés 25
— Nemzetiségi 29

— Elnoki utasitas 33

— Jegyzdi utasitas 6

— Egylittes utasitas 7

Az alszamos iratok szama meghaladta éves szinten a tizezret.

Kozszolgalati ellendrzés

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal az 1343/2016. (VIL.6.) Korm.
hatarozatban elrendelt, a helyi Onkormanyzatok képvisel6-testiileteinek polgarmesteri
hivatalaindl és k6z6s énkormanyzati hivatalainal — a fovarosi és megyei kormanyhivatalok
bevondsaval — a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény 189. § (1)
bekezdésében meghatarozott ellendrzést befejezte, és az adott tajékoztatds alapjan a
Hivatalban a vizsgalt teriiletek 2015. évi gyakorlata a jogszabalyoknak megfeleléen tortént.

A Partnerség elve

A Hivatal valamennyi tevékenysége soran prioritasként kezeli a partnerség elvét. A TOP-os
tamogatasi  kérelmek el6készitése soran jelentés iigyfélforgalmat bonyolit, ahol
elengedhetetlen a korrekt emberi hang, az egylittmikodés €s a segité szandék tanusitasa. A
Hivatal vezet6i kiilondsen az osztalyvezetdk feleléssége ebben a tekintetben meghatarozo. A
telepiilési onkorményzatok nemcsak tapasztaljak, hanem el is varjak a szakszerliségen feliil a
kiegyenstlyozott kommunikéciét. Természetesen a Megyei Onkorményzat tarsadalmi
szerepvallaldsahoz kapcsoldddan a Hivatal ugyanezen elveket érvényesiti a tarsszervek,
tarsadalmi- és civil szervezetek, gazdasagi tarsasagok iranyaban is. A Magyary programban is
hangsilyozott szolgaltatdo kozigazgatast a gyakorlatban is meg kell tudnunk valdsitani. A
partners€g az eldttiink allo években a Hivatal munkatevékenységét alapvetéen befolyasolni
fogja, hiszen a telepiilési Onkormdanyzatok fejlesztési elképzeléseinek megvaldsitdsdban
konzorciumi megallapodas keretében vesziink részt.
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Vezetéi Osszefoglalé

A Hivatal 2015. évi munkéjarol sz616 beszamoldban ismertetett eredményeket nem tudtam
volna a Hivatal munkatarsainak tdmogatasa nélkiil teljesiteni. Engedje meg a Tisztelt
Kozgyilés, hogy eziton is megkdszonjem a munkatdrsaim szakszerii, aldozatos és
felel6sségteljes munkdjat, amit az év sordn nyujtottak.

Feladataim teljesitése soran szamomra is elsddleges volt a Hivatal szakszer(i és torvényes

mikodtetése.

Fokozott figyelmet forditottam a:

— a valasztott tisztségviselok, a bizottsagi elnskok és a kozgylilési tagok munkdjéanak
tamogatasara,

— aszervezeti egységek tevékenységének, feladatellatasanak kontrollalasara,

— a Hivatal miikodését érintden a Kozgylilés elnskének naprakész tajékoztatdsara,

— akoztisztviselok képzésére,

— az allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel valé konstruktiv egyiittmiikdésre,

— a munkavégzéshez sziikséges informatikai, technikai és egyéb targyi feltételek
biztositasara,

— akiegyenstlyozott munkahelyi [égkdrhoz szitkséges feltételek megteremtésére.

Ugy gondolom, hogy sikeriilt nemcsak a magam, hanem az érintett munkatarsak
vonatkozdsdban is kialakitani azt a konstruktiv kommunikéciés gyakorlatot a Kozgytilés
tagjai iranyaba, amelyek a végzett munkat érdemben segitették.

Megitélésem szerint a Hivatal a 2016. évben is jol teljesitett és az elézd évek gyakorlatdnak
megfelel6en latta el a jogszabalyokban €s a megyei kozgylilés rendeleteiben és hatdrozataiban

meghatérozott feladatait.

A beszdmoldban leirtak alapjan kérem a Tisztelt Kozgyiilést a beszamolé elfogadésara.

Nyiregyhaza, 2016. december 5.




SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYE KOZGYULESENEK
..../2016. (XIL9.)
onkormanyzati hatarozata

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal
2016. évi munkajarol

A Megyei Kozgyiilés

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzati Hivatal 2016. évi munkéjarol
sz616 beszamoldt megtargyalta és elfogadta.

A hatarozatot kapja:
Megyei Onkormanyzati Hivatal, Helyben

Nyiregyhaza, 2016. december 9.



