SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI
KOZGYULES ELNOKENEK ES JEGYZOJENEK
22/2019. (VIL.15.) MKE-MJ
egyiittes utasitdsa

a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkormanyzat és a Szaboles-Szatmar-Bereg Megyei
Onkorminyzati Hivatal Beszerzési Szabalyzatarél

A kodzbeszerzésekrél szo16 2015. évi CXLIIL. térvényben (a tovabbiakban: Kbt.) foglalt nemzeti
kézbeszerzési értékhatar alatti, valamint a Kbt. éltal meghatdrozott kivételi korbe tartozéd
beszerzések rendjérdl, a Megyei Kozgytilés és szervei Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatardl
sz016 13/2014. (XI.27.) 6nkorményzati rendelet 21. § (1) bekezdés a) és d) pontjanak, illetve a
25. § (1) bekezdés b) pontjdnak megfeleléen a Szaboles-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzat
¢s a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal Beszerzési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: Szabdalyzat) az alabbiak szerint alkotja meg.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzat jogszabdlyi és egyéb forrasai:

— az 4llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.);

— akozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.);

— az informdcids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

— az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet;

— az allamhaztartas szervezeti szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet;

— a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgylilés és szervei Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatarol szolo 13/2014. (X1.27.) 6nkorményzati rendelete;

— a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata (az 57/2018. (V1.28.) 6nkormanyzati hatdrozat melléklete);

— 11-1/2014. (XL.1.) MKE-MI utasitdsa a koltségvetési gazdalkodds végrehajtasaval
Osszefliggd kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas és pénziigyi ellenjegyzés
rendjének szabalyairol

1.2. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkér6: A Szabalyzat hatdlya ald tartozd beszerzések tekintetében ajanlatkérének
mindsiil a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat, a Szabolcs-Szatmér-
Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Tertileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat és a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Teriileti Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat



Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd

gazdasagi tarsasag, aki az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajénlatot
nyujt be.

Kisértékil beszerzés: A netté 200.000 forint 6sszeget meg nem haladé beszerzés.
Nagyértékii beszerzés: A kisérték(i beszerzést meghaladé értékdi, de a nemzeti kézbeszerzési

ertekhatart el nem ér6 beszerzés, mely lehet arubeszerzés, épitési
beruhédzas vagy szolgaltatids megrendelés.

1.3. A Szabalyzat célja

1.3.1.

L.3.2.

A Szabalyzat célja, hogy — 6sszhangban az alapelvekkel és a vonatkozd jogszabalyokkal
— meghatérozza az ajanlatkéré nemzeti kdzbeszerzési értékhatart el nem érd, valamint a
Kbt. 4ltal meghatarozott kivételi kérbe tartozé beszerzéseinek éltaldnos szabdlyait, a
beszerzések el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellenérzésének feleldsségi rendjét,
a folyamatba épitett ellendrzést, az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi
korét és a beszerzési eljards dokumentalasi rendjét, tovabba biztositsa a verseny
tisztasaga, a nyilvanossag, az 4tlathatdsag, az ajanlattevok esélyegyenlésége, valamint
az egyenld bandsmod elvének érvényesiilését.

Kiemelt cél a beszerzések egységes szemlélet szerinti gazdasagos megvaldsitasa, a
kézpénzek ésszerti és hatékony felhasznalasa, valamint nyilvanos ellendrizhetségének
megteremtese, tovabbd a beszerzések sordn a verseny tisztasdganak biztositisa a
takarékos és eredményorientalt miik6dés megteremtése érdekében.

1.4. A Szabalyzat hatdlya

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

A Szabélyzat személyi hatélya ala tartoznak:

— Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkorményzat (a tovabbiakban: onkormanyzat)

— Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban:
onkorményzati hivatal)

— Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Teriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat (a
tovabbiakban: német nemzetiségi 6nkormanyzat)

— Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Teriileti Roma Nemzetiségi Onkorményzat (a
tovabbiakban: roma nemzetiségi 6nkormanyzat)

(a tovabbiakban egyiittesen: ajanlatkérd)

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az olyan — a nemzeti kdzbeszerzési értékhatart el
nem ¢érd, valamint a Kbt. altal meghatérozott kivételi korbe tartozé — drubeszerzésre,
szolgaltatas megrendelésre, épitési beruhdzasra (a tovabbiakban: beszerzés), melynek
vonatkozésaban a Szabélyzat személyi hatdlya ala tartozé szervezetek az ajanlatkérok.

A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki:

a) aKbt. alapjan lefolytatand6 beszerzésekre;

b) az élet- és balesetveszély elhdritdsa, valamint vagyonvédelem érdekében, a vis
maior okozta kérok elhdritdsa vagy megeldzése érdekében, valamint a
hibaelharitasoknal sziikségessé valo azonnali beszerzésekre.



2. ABESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELJARASI SZABALYAI

2.1. A beszerzések lebonyolitasdban kézremiitkodo személyek, szervek feladata, hataskire

2.1.1.

A beszerzések lebonyolitdsdban kozremiikdék munkdjukat a legnagyobb
gondossaggal ¢és koriiliekintéssel a jogszabalyok és a Szabélyzatban foglaltak
maradéktalan betartasaval kotelesek végezni.

A beszerzesi eljarasban kozremiikodé a beszerzési eljarassal kapesolatosan munkaja
soran tudomdsara jutott valamennyi informaciot, tényt és koriilményt megdrizni kiteles,
azt harmadik személynek nem adhatja 4t, és nem hozhatja nyilvanossagra, kivéve — az
ajanlatkérd képviseletére jogosult elézetes engedélye alapjan — az Infotv. vonatkozd
rendelkezései szerinti kozérdekdl, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

A beszerzések végrehajtasihoz sziikséges pénziigyi forrds, az éves koltségvetési
rendelet elfogadasaval, illetve annak modositasaval keriil biztositésra.

A beszerzések eldkészitését az Gnkorményzati hivatal azon belsd szervezeti egységének
vezetdje, vagy dltala megbizott munkatarsa végzi, mely belsd szervezeti egységnél a
beszerzési igény felmertilt, vagy ahol a beszerzés alapjaul szolgalé tigyirat iktatva van.
Ennek keretében feladata:

a) Javaslatot tesz a beszerzés targyara;

b) elkésziti az ajanlatkérés vagy ajanlattételi felhivas és a kapesolédd dokumentéacié
miszaki-szakmai tartalménak tervezetét, melyet irdsban dokumentalt moédon atad a
beszerzést lebonyolité Koltségvetési Osztaly vezetdje, vagy éltala megbizott
munkatarsa részére;

¢) javaslatot tesz az ajanlatok értékelési szempontrendszerére és az értékelés
modszerére;

d) a2.3.4. pont szerinti ,.ajénlatértékel6 lap” elkészitése soran egyeztet a 2.1.5. pont
szerint a beszerzés lebonyolitdsaért felelds személlyel;

¢) kozremiikddik a beszerzés szerzédés szerinti zdrdséban, a szakmai teljesités
igazolasaban, a sziikséges hatdsagi engedélyek beszerzésében.

A beszerzések lebonyolitisdt az onkorményzati hivatal Koltségvetési Osztalydnak

vezetdje, vagy altala megbizott munkatérsa végzi. Ennek keretében feladata:

a) a beszerzés szakmai igényei és a 2.1.4. pont b) alpontja szerint részére atadott
dokumentumok alapjan elkésziti az ajanlatkérést vagy ajanlattételi felhivast;

b) meghatdrozza az ajanlatok értékelési szempontrendszerét és az értékelés modszerét:

¢) gondoskodik az ajénlatkérést vagy ajanlattételi felhivds és a kapcsolodd
dokumentécié ajanlattevoknek torténd megkiildésérél, rendelkezésre bocsatasarsl;

d) gondoskodik a beérkezett ajanlatok Aatvételérél, amennyiben relevdns azok
felbontasardl, formai és tartalmi értékelésérdl, az eredmeényhirdetésrol;

e) elkésziti a 2.3.4. pont szerinti ,ajanlatértékeld lapot” a 2.1.4. pont alapjan a
beszerzés elokészitéséért felelos személlyel egyeztetve;

f) elokeésziti és a kotelezettségvallald elé terjeszti a nyertes ajanlattevével kitendd
szerzOdést;

g) el6- és elkésziti a sziikséges megrendeléseket;

h) kdzremiikédik a beszerzés szerz8dés szerinti zirasdban, a pénziigyi teljesités
igazolasaban, a sziikséges hatosagi engedélyek beszerzésében.



2.2. A beszerzésekre vonatkozo iltalanos szabalyok

22,1

22,2,

223.

224.

2.2.5.

2:2.0.

2.2.7.

2.2.8.

A beszerzés Osszegétdl fiiggden a beszerzések lehetnek:
a) Kkisértékli beszerzések, vagyis 200.000 forint egyedi értékét meg nem haladd
beszerzések;
b) nagyértékii beszerzések:
b.a) a200.000 forint és azt meghaladd, de 2 milli6 forintot el nem ér6 beszerzések;
b.b) a2 millié forint és azt meghaladd, de a nemzeti kdzbeszerzési értékhatart el
nem €rd beszerzések;

A 200.000 forint egyedi értéket meg nem haladd beszerzések esetén elegend¢ az
ajanlatkérd képviseletére jogosulttal frdsban engedélyeztetni a beszerzést.

A 200.000 forint és azt meghalad6, de 2 milli6 forintot el nem éré beszerzések esetén
az ajanlatkéré képviseletére jogosulttal irdsban kell engedélyeztetni a beszerzést. Ezen
beszerzések esetében — irasbeli ajanlatkérés alapjan — legalabb egy arajanlat bekérése
sziikséges.

A 2 milli6 forint és azt meghaladd, de a nemzeti kézbeszerzési értékhatart el nem éré
beszerzések esetében meghivasos eljarast kell lebonyolitani. A meghivasos eljaras
ajanlattételi felhivassal indul, melyet legaldbb harom gazdasdgi szereplének kell
megkiildeni.

A 2.2.1.-2.2.5. pontokban meghatdrozott értékeket nettd forint 6sszegben kell érteni.

A 2.2.2.-2.2.4. pont szerinti beszerzések esetén — abban a kérdésben, hogy a beszerzés
meginditasahoz a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre 4ll-¢, illetve, hogy az milyen
forrasbol kertil finanszirozdsra —a 2.1.4. pont alapjan a beszerzés elékészitéséért felelds
személy egyeztet a 2.1.5. pont szerint a beszerzés lebonyolitasaért felelds személlyel,
aki frasban igazolja a fedezet rendelkezésre 4llasat és forrasat.

A 2.2.3. pont szerinti irasbeli ajanlatkérés, valamint a 2.2.4. pont szerinti ajanlattételi
felhivas kikiildését megel6z6en az ajénlattevé képviseletére jogosult irasban
meghatdrozza, hogy az mely gazdaséagi szerepl6knek keriil megkiildésre.

Az elektronikus Uton megkiildend6 2.2.3. pont szerinti {rasbeli ajanlatkérés, valamint a
2.2.4. pont szerinti ajanlattételi felhivéas a beszerzés@szszbmo.hu e-mail cimrél keriil
kiktildésre €s az ajanlattevék ajanlatukat ezen e-mail cimre kell, hogy megkiildjék.

2.3. A 2 milli6 forint alatti beszerzési eljardsok elkészitésének és lebonyolitdsdanak
folyamata

2.3.1.

A Szabélyzat 2.2.3. pontjaban meghatérozott beszerzésekhez készitett irdsbeli (papir

alapti vagy e-mail) arajanlatkérésnek legalabb a ko vetkezdket kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkéré megnevezését, cimét;

b) a beszerzés targyat, mennyiségét, a beszerzés miiszaki lefrasat, illetdleg a minéségi
és teljesitmény-kovetelményeket;

c) ateljesités helyét, idejét;



23.4.

d) az ajanlatok benyujtasanak helyét és hatéridejét, amennyiben relevéns felbontasénak
modjat;

¢) az ajanlathoz benytjtandé egyéb iratok megnevezését (atléthatéségra vonatkozod
nyilatkozat, koztartozdsra vonatkozé nyilatkozat (30 napndl nem régebbi),
adatkezeléshez val6 hozzdjarulasra vonatkozé (GDPR) nyilatkozat, stb.);

f) akapcsolattartd nevét, elérhetdségét;

g) anyertes ajanlattevé kivalasztasanak modjat.

Az érveényes ajanlatot tevék koziil a nyertes ajnlattev kivélasztisanak modja:
a) legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatas, vagy

rrrrrr

muszaki kdvetelményeinek megfeleld kritériumok figyelembevételével.

Az ajanlatokat irdsban; személyesen vagy postai Uton, egy eredeti példanyban, zart
boritékban; vagy e-mailben, ,,pdf” formatumban; magyar nyelven kell benytjtani. Az
ajanlatok benyijtadsdnak modjat az ajanlatkérd a konkrét beszerzésre vonatkozo irasbeli
ajanlatkérésben hatérozza meg.

A beérkezett drajénlatokrdl a melléklet szerinti ,,ajdnlatértékeld lapot” kell késziteni. Az
~ajanlatértékeld lapot™ a 2.1.5. pont szerint a beszerzés lebonyolitasaért felelds személy
késziti el.

A dontést az ajanlatkérd képviseletére jogosult hozza meg.

Amennyiben a beszerzéssel Gsszefliggésben szerzbdés megkotése sziikséges, akkor az
-ajanlatértékelé lap” alapjan a szerzodéskotés elokészitése — jogi végzettséggel
rendelkezd munkatérs kozremiikddése mellett — a 2.1.4. pont alapjan a beszerzés
cl6keszitéséért felelds személy és a 2.1.5. pont szerint a beszerzés lebonyolitasaért
felel6s személy feladata. A szerz8dés megkdtésére pénziigyi és jogi ellenjegyzés mellett
kertilhet sor.

24.A 2 milli6 forint feletti (meghivdsos) beszerzési eljarisok elokészitésének és
lebonyolitasanak folyamata

241. A beszerzési eljards az ajanlatkéré képviseletére jogosult engedélyével és

24.2,

kdzremiikdésével, az ajanlattételi felhivds minimum harom, a feladat ellatasara
alkalmas gazdasagi szereplé részére torténd kozvetlen egyidejli megkiildésével indul
meg.

Az ajanlatkérd képviseletére jogosult konkrét beszerzésre vonatkozd doéntése
értelmében a beszerzési eljards meginditasdhoz

a) a 2.1.4. pont alapjdn a beszerzés elékészitéséért felelés személy és a 2.1.5. pont
szerint a beszerzés lebonyolitdséért felelds személy egymdssal egyiittmiikddve
clézetes piackutatast végez azon gazdasagi szereplk meghatarozésa érdekében, akik
képesek lehetnek a beszerzés targyanak szolgaltatasara, valamint

b) a2.1.5. pont szerint a beszerzés lebonyolitédsaért felelds személy indikativ arajanlatot
kér a beszerzés becsiilt dsszegének megallapitasa céljabol.



243,

A beszerzés targyat és miszaki tartalmat ugy kell meghatdrozni, hogy az ajanlattevék
megfelel6 ajdnlatot tehessenek, és a benytjtott ajanlatok dsszehasonlithatéak legyenek.
A miszaki tartalom meghatérozasihoz indokolt esetben szakérté vehetd igénybe, aki
alairasaval igazolja, hogy a targyban késziilt dokumentum szerinti miiszaki tartalom a
beszerzési igényeknek megfelel.

2.4.4. Ajanlattételi felhivas

2.4.4.1.

2.4.4.2.

2.4.43.

2.4.4.4,

2.4.4.5.

Az ajanlattételi felhivasnak legaldbb a kovetkezdket kell tartalmaznia:

a) ajanlatkérd megnevezését, cimét;

b) a beszerzés targyat, mennyiségét, a beszerzés muszaki leirasat, illetdleg a mindségi
és teljesitmény-kovetelményeket;

c) a szerzédés meghatdrozasat (fajtajat), idétartamat vagy a teljesités véghataridejét;

d) a teljesités helyét;

e) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit;

f) az ajanlatok értékelési szempontjat és az értékelés modszerét;

g) az ajanlattevék sorrendjének megéllapitasara vonatkozo szabélyokat;

h) az alkalmassagi feltételeket és a kizaro okokat;

i) az ajanlatok benyutjtasénak helyét és hataridejét, amennyiben relevéans
felbontasanak modjat;

J) ahianypdtlas lehetéségét;

k) az ajanlathoz benytjtandé egyéb iratok megnevezését (4tlathatésigra vonatkozd
nyilatkozat, koztartozasra vonatkozé nyilatkozat (30 napndl nem régebbi),
adatkezeléshez val6 hozzajarulasra vonatkoz6 (GDPR) nyilatkozat, stb.);

1) az eredményhirdetés és a szerz8déskotés tervezett iddpontjat;

m)arra irdnyuld felhivést, hogy ajanlattevé kivan-e ajanlati kotottséget kikotni, s
amennyiben igen akkor milyen id6étartamra;

n) az ajanlattevé kivan-e bevonni alvéllalkozot a teljesitésbe;

0) a kapcsolattartd nevét, elérhetdségét.

Az ajanlattételi hataridé nem lehet kevesebb az ajanlattételi felhivas megkiildésétdl
szamitott 3 munkanapnél, melybe az ajanlattételi felhivas kikiildésének napja nem
szamit bele.

Amennyiben ajanlatkéré készit dokumentaciot, koteles gondoskodni arrél, hogy a
dokumenticié ingyenesen az ajanlattételi felhivds kozzétételének id6pontjatol
rendelkezésre alljon.

A dokumentéciét gy kell dsszedllitani, hogy az annak alapjan készitendd ajanlatok
értckelhetéek és egymassal dsszehasonlithatbak legyenek.

Ajanlatkérd az ajanlattételi felhivast az ajanlattételi hatéridd lejartaig visszavonhatja,
valamint az ajanlattételi hatarido figyelembevételével mddosithatja.



2.4.5. Az ajanlatok benydjtisa

2.4.5.1.

23,2,

2.4.5.3.

2.4.5.4.

Az ajanlatokat {rasban; személyesen vagy postai Gton, egy eredeti példanyban, zart
boritékban; vagy e-mailben, ,,pdf” formatumban; magyar nyelven kell benyujtani. Az
ajanlatok benyujtdsanak modjat az ajanlatkéré a konkrét beszerzésre vonatkozé
ajanlati felhivasban hatirozza meg.

Az ajanlatokat az ajanlattételi felhivasban rogzitett id6pontig és helyen kell benytjtani.

Ajanlatkéré érdemi vizsgélat nélkiil érvénytelennek nyilvanitja a hataridén tal érkezett
(elkésett) ajanlatot,

Ajéanlattevé az ajanlataban kzolt tizleti titkok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

2.4.6. Az ajanlatok felbontdsa, értékelése, hianypotlas, tisztizé kérdés

2.4.6.1.

2.4.6.2.

2.4.6.3.

2.4.6.4.

A beszerzés eljardsokban — legkésébb az ajanlatok bontéséig — az ajanlatok bontésara,
értckelésére  és  dontésre torténd elékészitésére legaldbb harom fébsl 4116
biralobizottsagot kell létrehozni, melynek tagjai:

a) az dnkorményzat beszerzése esetén a megyei kdzgyiilés elnoke altal irasban kijelslt
jogi €s pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személyek, valamint az énkorményzati
hivatal beszerzés lebonyolitasdval megbizott osztélyanak vezetdje, vagy az altala
irasban kijelslt személy;

b) az 6nkorményzati hivatal beszerzése esetén a megyei jegyz6 altal irasban kijelolt
jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személyek, valamint a beszerzés
lebonyolitasdval megbizott osztaly vezetdje, vagy az éltala irdsban kijelslt személy;

c) a német nemzetiségi Onkorményzat és a roma nemzetiségi Gnkorméanyzat
beszerzése esetén a megyei jegyzOvel folytatott el6zetes egyeztetés alapjan az
¢rintett nemzetiségi 6nkorményzat kozgytilésének elndke 4ltal irdsban kijelélt jogi
¢s penziigyi szakértelemmel rendelkezd személyek, valamint az &nkorményzati
hivatal beszerzés lebonyolitdsdval megbizott osztélydnak vezetdje, vagy az éltala
irasban kijelolt személy

Az ajanlatok bontdséndl — erre iranyuld, el6zetesen jelzett igénye esetén — jelen lehet
az ajanlattevd, vagy az ajanlattevé meghatalmazott képviseléje.

Az ajanlatok bontasardl a birdldbizottsagnak a melléklet szerinti ,,ajanlatértékeld
lapot™ kell késziteni.

Ervénytelen az ajanlat, ha:

a) az ajanlattételi felhivasban meghatdrozott ajanlattételi hataridd lejarta utan
nyujtottak be;

b) ajanlattevét az eljarasbol kizartak, vagy nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez
sziikséges alkalmassagi kdvetelményeknek;

c) az ajanlat nem felel meg a felhivasban, a dokumenticidban, valamint a
Jogszabalyokban meghatarozott egyéb kivetelményeknek;

d) az ajanlattevd, illetdleg alvéllalkozéja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek;



2.4.6.5.

2.4.6.6.

2:4.6.7.

2.4.6.8.

e) ha a legalacsonyabb 8sszegli ellenszolgéltatast tartalmazé vagy a legkedvezdbb
ajanlat is elérte a kozbeszerzési értékhatart;

f) az ajéanlat kirivoan alacsony ellenszolgaltatst, lehetetlen vagy tulzottan magas,
vagy tulzottan alacsony mértékd, illetve kirivéan aranytalan kotelezettségvallalast
tartalmaz.

Eredménytelen az eljaras, ha:

a) nem €rkezett ajanlat;

b) nem érkezett a minimalisan elvart szamu érvényes arajanlat;

c) kizardlag érvénytelen ajanlatok érkeztek

d) valamelyik ajanlattevének, az eljards tisztasdgat vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit
stlyosan sért6 cselekménye miatt ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitésérél dont.

Ajanlatkéré eredménytelennek nyilvanithatja az eljarast, ha egyik ajanlattevé sem tett
ajanlatkérd anyagi fedezete mértékére tekintettel megfelels ajanlatot.

Ajanlatkéré az Osszes ajanlattevd szdmara azonos feltételekkel, egy alkalommal
biztosithatja a hianypétlas lehetdségét. Ertékelési szempontokat nem lehet hianypétlas
keretében megadni.

Ajanlatkéré jogosult az ajanlatban talalhato, nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat,
igazolés tartalménak tisztazasa érdekében az ajanlattevétdl tajékoztatast kérni.

2.4.7. Eredményhirdetés, az eredmény kozzététele

2.4.7.1.

2.4.7.2.

A dontést az ajanlatkéré képviseletére jogosult hozza meg az ,.ajanlatértékel lap”
alapjan.

Az ajanlatok elbiralasa targyaban hozott dontést a biralati szakasz lezarultat kivetd 5
munkanapon beliil k6z5Ini kell az ajanlattevokkel.

2.4.8. Megrendelés, szerzédéskités

2.4.8.1.

2.4.8.2.

Amennyiben a beszerzéssel 6sszefliggésben szerz6dés megkotése sziikséges, akkor az
»ajanlatértékeld lap” alapjan a szerzédéskotés elokészitése — jogi végzettséggel
rendelkezd munkatars kozremtkddése mellett — a 2.1.4. pont alapjdn a beszerzés
elékészitéséért felelds személy és a 2.1.5. pont szerint a beszerzés lebonyolitasaért
felelés személy feladata. A szerzOdés megkotésére a Koltségvetési Osztaly
vezetdjének pénziigyi és a megyei jegyz6 jogi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

Ajanlatkérd csak az eljards nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha azt az
ajanlattételi felhivasban eléirta — az eljaras eredményének kihirdetésekor a kovetkezd
legkedvezobb ajanlatot tevével kotheti meg a szerzddést, vagy teljesitheti a
megrendelést.



2.4.83. Nem kothetdé azzal a gazdasagi szereplovel szerzddés, akinek a szerzédéskotés
id0pontjaban koztartozasa van, fiiggetleniil attol, hogy az ajanlattételkor nem volt
koztartozasa. Ebben az esetben ajanlatkéré — a képviseletére jogosult altal meghozott
egyedi dontés alapjan — a beszerzés targya tekintetében 11j beszerzési eljarast folytat le,
vagy a kovetkezd legkedvez6bb ajanlatot tevovel kotheti meg a szerzédést, vagy
teljesitheti a megrendelést.

2.4.9. A beszerzési eljarasok ellenérzése, és a dokumentalisi rendje

2.49.1. A beszerzési eljarasok ellen6rzése az &nkormanyzati hivatal belsd ellendrzése
keretében torténik.

2.49.2. Ajanlatkéré az iratkezelési szabalyzatdnak és a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelelden gondoskodik a beszerzésekkel kapesolatos iratok megérzésérél.

2.4.10. ésszeférhetetlenség

2.4.10.1. A Deszerzési eljarasok el6készitésében €s lebonyolitdsaban, a déntések

meghozataldban nem vehet részt az a személy, aki

a) az ajanlattevonek a Polgari Térvénykonyvrol sz616 2013. évi V. tortvény 8:1 § (1)
bekezdésének 1. pontja szerinti kozeli hozzatartozéja és 2. pontja szerinti
hozzétartozoja;

b) az ajanlattevével munkavégzésre irdnyuld vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban
all;

¢) az ajanlattevd tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

24.102. A beszerzési eljardsok elokészitésében és lebonyolitasaban, a dontések
meghozatalaban részt vevé személy, ha vele szemben 6sszeférhetetlenség all fenn,
koteles azt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd képviseletére jogosult
személynek.

3. KIVETELEK

(€8]
[—

- Amennyiben a beszerzés megvalésitdsara projekt keretében keriil sor és a projektre
vonatkozé dokumentumok a beszerzési eljards tekintetében a Szabalyzattdl eltérd
szabalyokat irnak el6, akkor a palydzati utmutatoban és dokumenticiéban foglaltak is
iranyadoak.

3.2. Amennyiben a beszerzési eljarast — az ajanlatkérd képviseletére jogosult dontésének
eértelmében — kiilsé bonyolitdé szerv vagy személy folytatja le, a beszerzési eljaras
lebonyolitasa a bonyolitéval megkotstt szerzédésben foglalt eljarasi szabélyok szerint
torténik.

- Nem kell a Szabdlyzat szerinti beszerzési eljarést lebonyolitani, de legalédbb egy arajanlat
bekeérese sziikséges az alabbi beszerzésekre:

(%]
W



3.4.

35,

4.1.

4.2.

4.3.

a) jogi tanacsadas

b) foglalkozds-egészségiigyi szolgaltatas
¢) vizsgalati (audit) tevékenység

d) konyvvizsgalat

e) kizarolagossag

A kivétel indoka, hogy

— a 3.2. pont a)-d) alpontjai szerinti jogviszonyok olyan személyes és bizalmi jellegii
szolgaltatasnak tekintendok, amelyek esetében a kivédlasztis szempontjai koziil a
korabbi referencidk, a sikeres egyiittm{ikddés olyan kiemelt jelentéséggel birnak és
olyan elényokkel jarnak, hogy a versenyeztetésbdl szarmazé elényok hattérbe
szorulnak;

— a3.2. pont ¢) alpontja esetében, amennyiben az adott termék elkészitésére, szallitasara,
vagy a szolgaltatas teljesitésére jogszabaly, vagy piaci pozicié alapjan kizardlag
egyetlen ajanlattevé alkalmas, vagy jogosult, illetve a szerzédés egy meghatarozott
gazdasagi szerepl6vel kothetd meg.

Kivételes esetekben, ahol a beszerzés egyedi, sajitos, elére nem lathatoé esemény miatt
valik sziikségessé, az arajanlat bekérése melldzheto.

Jelen fejezet szerinti kivétel engedélyezésérél, irasban az ajanlatkérs képviseletére jogosult
személy dont.

4. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat 2019. augusztus 1. napjan Iép hatalyba.

A Szabalyzatban foglaltakat a hatalybalépését kovetéen megkezdett beszerzésekre, a
beszerzési eljérdsok alapjdn megkotott szerzbdésekre és az azokkal kapcsolatban
kérelmezett, kezdeményezett jogorvoslati eljardsokra a vonatkozd jogszabéalyokkal
Osszhangban kell alkalmazni.

A Szabdlyzat hatdlybalépésével egyidejlileg a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Onkorményzat és Hivatala beszerzési szabélyzatardl szolé 8/2016. (XI11.23.) MKE-MJ
egylittes utasitas és annak valamennyi modositasa hatélyat veszti.

Nyiregyhaza, 2019. julius 15.

------------------------------------------

Sesztak Oszkar
a megyei kozgytilés elndke

megyei jegyzd
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Melléklet
a22/2019. (VIL.15.) MKE-MJ
egyiittes utasitdshoz

Ajanlatértékeld lap

..................... (ajdanlatkérd neve) (székhely: ...........) vevvveeeenieneennnn. ( beszerzés

targya, projekiek esetén projektazonosité és projekt cime is feltintetendd) beérkezett
ajanlatok értékelésére vonatkozéan.

1)

2)

7)

Jelen ajanlatériékeld lap az ajanlatok  értékelésére és a  legalacsonyabb
Osszegli/dsszességében legjobb arajanlat kivalasztasara vonatkozoan késziil.

Az ajinlatértékel6 lap készitésének helyszine, ideje, jelenlévok:
Helyszin: (éptilet és iroda)

Idépont:

Jelenlévok: (biraldbizottsag tagjai)

Ajanlatkéro:

..............................................................................................................

..............................................................................................................

..............................................................................................................

Az ajanlatok értékelési szempontja:

(ajanlattételi felhivasnak megfelelden; legalacsonyabb Osszeg(i/6sszességében legjobb
arajanlat)

Beérkezett arajanlatok:

Ervényes arajanlatok (az értékelési szempont szerinti sorrendben), melyek koziil az
1) mingsiil nyertes drajanlatnak:

D) NEV: e
SEgkhielyr 000 sisinieimenmseassmsmsmmmmesm
o ———————————
Beérkezés ideje: i
Arajénlat értéke: et oo Ft+ AFA

BYME 0 iiheersesmssmessssmsemmmsemmms s
SZékhelyr 000 ssscmiim s S s
AdOSZAM: e,
Beérkezés ideje: .o
Arajéanlat értéke: NELEO o, Ft+ AFA



NEVI
Székhely: e
AdOSZAME =~ iiiessiameme s e s
Bedrkezdsideje;s  wumasmsss smans ssnm siamamsinbumens
Arajanlat értéke: NELO +ovveiieeiiie e e iee e Ft+ AFA

Ervénytelen drajanlatok:

V. s
Székhely:
AdOSZAM:

Beerkerbs ideiel oot ittt sammmmmm o sasmmaroms
Arajanlat értéke: I oo oo o s R Ft+ AFA

............................................................................................................

i m————
Székhely: e,
Adoszam:
Beérkezés ideje: .o
Arajanlat értéke: 11 - (1o S N S Ft+ AFA

............................................................................................................

..................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------

Fenti tények ismeretében megéllapitom, hogy ............... ajanlattételi felhivasra..............
ajanlattevd részérdl érkezett a nyertes ajanlat, melynek megfeleléen a szerzddés/megrendelé
elokészitését jovahagyom.

Nyiregyhaza, 2019. ......... ...

------------------------------



