SZABOLCS-SZATMAR-BEREG VARMEGYEI KOZGYULES
ELNOKENEK ES JEGYZOJENEK
24/2024. (XI1.18.) MKE-MJ
EGYUTTES UTASITASA

a kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol

Az informacidos 6nrendelkezési jogrdl és az informéacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
térvény 30. § (6) bekezdése, valamint a Varmegyei Kozgylilés és szervei Szervezeti és
Miikédési Szabalyzatarol szol6 10/2024. (XI.7.) 6nkormanyzati rendelet 22. § (1) bekezdés d)
pontjanak dd) alpontjaban és a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo 76/2024. (X1.7.) 6nkormanyzati hatarozat II.
fejezet 5. k) pontjdban foglalt felhatalmazas alapjan, tovabba a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Tarsulas Tarsulasi Megallapodasa 1X.2.4. pontja és a
Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkorményzati Hivatal és a Szabolcs-Szatmér-Bereg
Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Tarsulas kozott fennalld egyiittmiik6dési megallapodas
szerint a kozérdekl adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét az alabbiak
szerint szabalyozzuk:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat Szabolcs-Szatméar-Bereg Varmegye Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkorményzat), a Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegyei Onkorményzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal), valamint a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Teriilet Német
Nemzetiségi Onkormanyzat, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Teriileti Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat és a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Teriileti Ukran
Nemzetiségi Onkorményzat (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzatok), tovabba a
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Tarsulas (a tovabbiakban:
Tarsulas) (a tovabbiakban egyiitt: Szervezetek) miikddése soran keletkezd kozérdeki
adatok nyilvanossaganak biztositasa, az adatigénylések gyors teljesitése és ezzel a lakossag
tajékoztatdsanak elosegitése.

2. A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkorményzat tisztségviseldire és
munkavallaléira, valamint a Hivatal valamennyi kéztisztvisel6jére, munkavallalojara,
illetve a hivatali eljarasban résztvevd egyéb kozremiikddokre (szerz6déses jogviszonyban
allokra) egyarant.

3. A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Szervezetek tevékenységével kapcsolatos mitk6dés
soran keletkezd kdzérdeki adatok és kozérdekb6l nyilvanos adatok teljes korére.

4. Jelen Szabalyzatban hasznalt alapfogalmak alatt az Infotv. 3. §-aban foglalt fogalmakat
kell érteni.
II. KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

1. A Szervezetek a feladatkoriikbe tartozd ligyekben kotelesek eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.



Az Infotv. 33. §-a alapjan a Szervezetek a kotelezéen kdzzéteendd kozérdekl adataikat
internetes honlapjukon (www.szszbmo.hu; www.zoldmegye.hu), digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben
is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas,
a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetévé teszik.
A kozzétett adatok megismeré€se regisztraciohoz, személyes adatok kozléséhez nem
kothetd.

Az Infotv. 27. § (2) bekezdése alapjan a kozérdekili és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez vald jogot - az adatfajtdk meghatarozasaval — térvény korlatozhatja.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az Infotv. 27. § (6) bekezdése szerint a dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére
iranyulo igény — tiz éves id6tartamon beliill — a dontés meghozatalat kévetden akkor
utasithato el, ha az adat tovabbi jovobeli déntés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a Szervezetek torvényes miikdési rendjét vagy feladat- és hatdskorének
illetéktelen kiils6 befolyastél mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések el6készitése, illetve egyes birdsagi eljarasokban valo részvétele
soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

IIL. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

Kozérdekli adatot barki téritésmentesen igényelhet szoban, irdsban, vagy elektronikus
uton.

Az adatkéré igényét f6 szabalyként irdsban a Hivatal 4ltal e célra rendszeresitett
nyomtatvanyan — a jelen szabélyzat 1. szamu mellékletét képezd igénybejelentd lap
kitoltésével — nyujthatja be a jegyzo@szszbmo.hu e-mail cimen vagy a Hivatal Jegyz6i
Titkarsagara (4400 Nyiregyhaza, H6s6k tere 5.) cimezve. A Hivatal minden dolgozoja
koteles barmely mas hivatali e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani.
Az igénybejelent lap a Jegyzdi Titkarsagon igényelheté, valamint az Onkormanyzat
honlapjardl is let6lthetd. Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni kell, ha az nem az
igénybejelentd lap kit6ltésével keriilt benyjtasra.

Kivételes esetben az igény szoban is el6terjeszthetd a Hivatal Jegyzoi Titkarsagan vagy a
42/599-529 telefonszamon. A Hivatal minden dolgozdja koteles barmely maés hivatali
telefonszamra érkezett igényt ezen a Jegyzoi Titkarsag szamara tovabbitani.

A benyujtott igények teljesitését a jegyz6/munkaszervezet vezetdje altal kijeldlt, az
igényelt adatokat kezel6 koztisztviseld, illet6leg az adatokat kezel$ és teljesitésére jogosult
tisztségviseld késziti elé kiadmanyozasra.

Az igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesiteni, az elSterjesztett igényt akkor lehet
szOban teljesiteni, ha a.) az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan vagy mas modon
jogszerlien mdr nyilvanossagra keriilt és az igy az igényldnek irdsos forméban is elérheto;
b.) az igényl6 szoban kéri a vélaszt; c.) az igény a Szervezetek eljarasara, az alkalmazott
jogszabélyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd; d.) szoéban azonnal
teljesithetd és az igénylé szamara kielégitd.



4.

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii vagy nem kell6en konkrét igényt
— melynek megitélése a jegyzé feladata —, a kérelmet benytjtonak pontositas céljabeol
vissza kell juttatni.

A jegyz6/munkaszervezet vezetdje altal kijelolt, az igényelt adatokat kezel6 koztisztvisels,
illetdleg az adatokat kezelé ¢€s teljesitésére jogosult tisztségviseld a beérkezett
adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellen6rzi, hogy a) az adatigényld az
igénybejelentd lapot megfelelden téltstte-e ki; b) a benyujtott igény a teljesithetdséghez
sziikséges adatokat tartalmazza-e; c) az igényelt adatok a Szervezetek kezelésében vannak-
€.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az adatkezelési
felels 3 napos hatarid6vel felhivja az adatigényl6t igényének pontositasara. A felhivassal
egyidejlileg az adatigénylot tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény pontositisara
irdnyul6 felhivasnak hataridében nem tesz eleget, Gigy az adatigénylésrol a Szervezetek a
rendelkezésiikre all6 adatok alapjan fognak dénteni.

Az Infotv. 29. § (1) bekezdése alapjan a kézérdekii adat megismerésére iranyuld igényt az
igény beérkezését kovetd legrovidebb idoé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
teljesiteni kell, amely hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, amennyiben
az adatigénylés jelents terjedelmi, nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékl igénybevételével jar. Err6l az igénylét az igény
kézhezvételétét kovetd 15 napon belil tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek k6zérthet6 formaban €s — amennyiben ezt a Szervezetek aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képesek — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve
modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

A kiilonféle adathordozdkon t6rténé masolat készitéséért a 2. szamu melléklet szerinti
koltségtéritést kell fizetni, amelyet csekken vagy atutalassal kell a Szervezetek szamlajara
befizetni, vagy a Hivatal pénztaraban torténé befizetéssel teljesiteni.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A kiilonféle adathordozdékon térténé masolat
készitéséért a 2. szamu melléklet szerinti k6ltségtéritést kell fizetni, amelyet a Szervezetek
szamlajara kell befizetni, vagy a Hivatal pénztaraban torténé befizetéssel teljesiteni.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényld masolatot igényelt,
jelentds terjedelmi, a mésolati igényt a ko6ltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kévetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmil, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint
az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetségeirdl az igénylét az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekt adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot
tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.



10. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irasban

11.

vagy — amennyiben az igényl6 elektronikus levelezési cimét kézolte — elektronikus iton a
Jegyzd/munkaszervezet vezetoje értesiti az igénylot.

A kozérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadésa esetén a valasznak
a birésagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatdst — beleértve az eljaré birdsag
megnevezesét, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Birésaghoz lehet
fordulni abban az esetben is, ha igény azért keriilt elutasitasra, mivel az igénylé a
koltségtéritést nem fizette meg. Ez esetben az igényld kérheti a koltségtérités dsszegének
birésagi feliilvizsgalatat.

A Jegyzéi Titkarsag a kozérdekli adatok megismerésére iranyulé igényeket nyilvantartja
és a jegyzO/munkaszervezet vezetdje nevében januar 31-ig elkésziti a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag szamaéra adando tajékoztatast az elutasitott
igényekrol, valamint az elutasitasok indokairdl.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
Jelen szabélyzat 2024. december 20. napjan 1ép hatalyba.
Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a ko6zérdekii adatok megismerésére

iranyul6 igények teljesitésének rendjér6l szolé 9/2017. (VIIL.30.) MKE-MJ 17/2021.
(X.21.) egyiittes utasitas hatalyat veszti.

Nyiregyhaza, 2024. december 18.
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1. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO
IGENYBEJELENTO LAP

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: .........ccocvveiriiiiiiiiiniiiiaenns
Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrdl szobeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrdl masolat készitését igényelem:*

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok atadéaséra csak egyféle — On altal valasztott modon — van lehetéség!)

Az elkészitett méasolatot személyesen/ postai titon/ e-mail cimen keresztiil veszem at.*

Kérem biztositani, hogy a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor, a kovetkezd elérési
helyen kapjak értesitést:

031 11 1
E-mail cim: ........coo0mesimmaos ssvvisssarsovssss

(E rovatok koziil értelemszertien csak egyet sziikséges kitdlteni!)

*A megfeleld szovegrész (ek ) alahtizassal jelslendé (k).
** A megfeleld szovegrész (ek ) alahuzassal jeldlend6 (k).



2. szamu melléklet

A KOZERDEK(U ADATOKROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO
KOLTSEGTERITES MERTEKE
(az 4rak bruttoban értend6ek)

A szamviteli politika részeként elkészitett Snkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabdlyzatban
és a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint a kdzérdekd adatokrol készitett
masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke az aldbbi dsszegekben keriil megallapitasra:

Ad4-es oldal masolasa
fekete fehér: 12 Ft
szines: 130 Ft
A3-as oldal masolasa
fekete fehér: 24 Ft
szines: 260 Ft

optikai adathordozén: 580,- Ft/db

elektronikus Giton hasznalhat6 egyéb adathordozon: az adathordozo kozvetlen 6nkoltsége



