SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI KOZGYULES
ELNOKENEK ES JEGYZOJENEK
19/2020. (1.2.) MKE-MJ
egylittes utasitdsa

a reprezenticids kiaddsok teljesitésének és elszamolasanak szabdilyairol

I. ALTALANOS RESZ

A reprezentdcids kiadasok teljesitésének és elszamolasanak szabalyai - figyelembe véve a
személyi jovedelemadérdl szolo 1995. évi CXVIL t6rvény (a tovébbiakban: SZJA tv.),
valamint az dllamhéztartasrél sz616 torvény végrehajtdsardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (a tovdbbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdésében foglaltakat — a Megyei Kozgy(ilés és
szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol szolé 11/2019. (XII11.) énkorményzati
rendelet alapjan a kovetkez6k szerint kerlilnek szabdlyozasra (a tovabbiakban: Szabélyzat):

1. Szabdlyzat célja és hatilya

1.1. A Szabalyzat célju, hogy meghatdrozza azon el6irasokat, médszereket, amelyek
biztositjak a jelen szabalyzat hatélya ald tartozd allamhAztartdsi szervek Kollségvetése
terhére clszamolhatd reprezentacios kiaddsok és lzleli ajandékok felhaszndldsanak,
valamint elszdmoladsanak modjét €s szabalyait.

1.2. A jelen Szabalyzat hatélya

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzatra,

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzati Hivatalra,

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Teriileti Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra,
a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Teriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzatra

(a tovabbiakban: &llamhéztartasi szerv) terjed ki.

II. REPREZENTACIOS KIADASOK

1. Ertelmezé rendelkezések

1.1. Reprezentdcié: a juttatd tevékenységével osszefiiggé iizleti, hivatali, szakmai,
diploméciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabbé az allami, egyhazi
tinnepek alkalméval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez
kapcsolodo szolgaltatas (utazés, szallas, szabadidéprogram stb.) azzal, hogy az el6zbek
nem mindsiilnek reprezentacionak, ha a juttatdsra vonatkozd dokumentumok és
kortilmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, Gti cél, tartdzkodasi hely és id6, a
tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidprogram ardnya stb.) valds
tartalma alapjan a rendeltetésszerli joggyakorlds sérelme akér koézvetve is
megallapithaté. (SZJA tv. 3. § 26. pont)

1.2. Uzleti qgjandék: a juttatd tevékenységével Osszefiiggd Uzleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy
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kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgéltatas, valamint a kizérélag erre szolo
utalvany). (SZJA tv. 3. § 27. pont)

1.3. Reprezentdcids keret: jelen Szabélyzatban meghatérozott hivatalos célt megbeszélések,
értekezletek, rendezvények, allami iinnepek, taldlkozok, vendégek fogadéasa, valamint
¢tkezések alkalmaval felmeriils — szamldval igazolt — kiaddsok finanszirozasara
szolgal6 juttatas, melynek mértékét jelen Szabdlyzat 1. szdmii fiiggeléke tartalmazza,

Reprezentéciés keret terhére elszamolhaté minden olyan termék, élelmiszer, ajandék,
melyeket az dllamhéztartdsi szerv vezetéje indokolt esetben reprezentacids célbél kivan
felhasznalni.

2. Areprezentacié és az ajindékozas esetei
2.1. A reprezentacio esetei:

a) az allamhdztartdsi szerv altal szervezett szakmai, palyazati targyaldsokon,
kozgylléseken, bizottsdgi iiléseken, értekezleteken, —sajtétajékoztatékon,
munka-megbeszéléseken, allami és egyéb rendezvényeken téritésmentesen
biztositott étel-és italszolgaltatas, tovabba hivatalos vendégek részére reggeli,
ebéd, vacsora €s uticsomag biztositasa

b) Egyes kulturdlis, illetve egyéb tarsadalmi rendezvények alkalmaval (pl.
kitiintetés atadas, nemzeti, allami tinnepek, évforduldk) biztositott étel, ital

¢) rendezvények, vezetoi beosztassal kapcsolatos vendéglatas

d) sajtétajékoztatéval kapesolatos vendéglatas

e) személyi reprezentécid.

2.2. Az ajandékozas esetei:
Az ajandékozas jellemz6 esetei a belfoldi, illetve kiilfsldi vendégek szémara vésarolt
targy (termék) ellenérték nélkiil térténd atadasa.
IIl. REPREZENTACIOS KERET FELHASZNALASANAK RENDJE
3. Areprezentaciés kiadasok mértéke és a felhasznalok kore
3.1. A reprezentécios kiadasok fedezetét, elirdnyzatét jelen Szabélyzat I. szdmu fliggeléke
szerint kell meghatdrozni 4llamhéztartasi szervenként, a koltségvetés elfogadasat
kovetéen. A koltségvetés tervezésénél figyelembe kell venni a juttatas kozterheit is. Az
1. szamu fiiggeléket évente, illetve éven beliil kell médositani, amennyiben valtozik a
reprezentacios keret dsszege.

3.2. A reprezentécios keretre jogosultak kérét a Melléklet tartalmazza.

3.3. A Nemzetiségi Onkorméanyzatok esetében az elnok rendelkezik a reprezentacios
kerettel, a keret mértékéig.

3.4. Jelen Szabdlyzat szerint gondoskodni kell a reprezenticiés kiadasokkal kapcsolatos
koltségtakarékos gazdalkodasrol.



3.5.

3.6.

Az lizleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiadaséra az allamhéztartasi szervek
vezetdi kotelezettségvallalasa altal keriilhet sor.

Az lizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamldit a teljesitésigazolassal
egylitt a Koltségvetési Osztdly részére kell tovabbitani. A teljesitésigazoldsnak
tartalmaznia kell az ajandékozott nevét is.

4. A reprezentaciés kiad4asok elszimolasa

4.1.

4.2.

4.3.

44,

A reprezentéacios kiaddsok az allamhaztartasi szerv nevére és cimére kiallitott szdmla
ellenében szdmolhatdk el. Szamlaként csak a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény,
valamint az 4ltalanos forgalmi adérdl szolo, 2007. évi CXXVIL. térvény vonatkozé
eléirasainak megfeleléen kidllitott bizonylat fogadhaté el.

A reprezentaciés kiadasokrol sz6lo szamlat (teljesitésigazoldssal egyiitt) a teljesitést
kdvetd 5 munkanapon beliil kell leadni a megyei jegyzé titkarsagéan.

A reprezentacios kiaddsok teljesitésigazolasat, kotelezettségvallaldsa utalvanyozasat,
pénziigyi ellenjegyzését a mindenkori hatdlyos a koltségvetési gazdalkodas
végrehajtdsaval Osszefliggd kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozds é&s
ellenjegyzés rendjének szabélyairdl sz6lé utasitisban foglaltak alapjén kell
végrehajtani.

Mind a reprezentacids, mind pedig az {izleli ajandékozassal kapcsolatos kiaddsokkal
Osszefliggésben érvényesitent kell
- akdtelezettségvallalasra,
- apénziigyi ellenjegyzésre,
- ateljesitésigazolasra,
- azutalvanyozasra, valamint
- azérvényesitésre
vonatkozd szabalyokat.

A Koltségvetési Osztaly vezetSje felel8s azért, hogy a reprezentacios kerettel vald
gazdalkodasat rendszeresen figyelemmel kisérje, a keret felhasznéalasardl és a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartisarél az allamhéztartsi szerv vezetdjét tdjékoztassa.
Tekintve, hogy a reprezentéciora koltdtt 6sszeg addkoteles, a pénziigyi feladatok
ellatésa soran tigyelni kell arra, hogy a reprezentaciéval 6sszefliggésben az egyes ado-
¢s jarulékfizetési kotelezettségek teljesitésre keriiljenek. Az add- és jarulékfizetési
kotelezettségek jelentéséért és pénziigyi teljesitéséért a Koltségvetési Osztaly kijelslt
munkatarsa a felel6s. A reprezentédcios kiadasok 6sszességében nem haladhatjak meg a
targyévi koltségvetésben a reprezentaciés kiadasokra tervezett keretet.

4.5.Az éllamhaztartds szamvitelérél szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 15. melléklete

alapjan a K123. Egy¢éb kiils6 személyi juttatasok rovat f) pontja alapjan kell elszémolni
a személyi j6vedelemadérdl szdlé térvény szerinti reprezentdcio és iizleti ajandék
kiadasait, ideértve azt az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezentécio, iizleti ajandék
feltételeinek, de a személyi jovedelemaddrél szolé torvényben meghatarozott
értékhatart meghaladjak.



4.6.

4.8.

A reprezentéacids kiaddsok finanszirozésdra - utélagos elszdmolds mellett - elSleg
igényelhetd. Az elbleg igénylést az a&llamhaztartdsi szerv vezetdjénél kell
kezdeményezni, annak kifizetését a vezetd engedélyezi. Az elbleg Ssszege legfeljebb
200.000 Ft lehet. A kifizetett el6leggel az elbleget felvevd személy a pénzkezelési
szabalyzatban foglaltak szerint kételes elszdmolni.

Nem a reprezentdcis keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékletének 8.35. pontja
alapjan személyi jovedelemad6 mentes a helyi, nemzetiségi dnkorményzat altal a
lakosség széles korét érinté (nem zartkor(l), azonos részvételi feltételekkel szervezett
kulturélis, hagyomany6rz6, sport, szabadidds és mas hasonlé kozosségi rendezvényen
helyben nytjtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb
a rendezvény Osszes koltségének 10 szdzalékadig terjedd egyiittes értékben -
résztvevOnként azonos értékii ajandék, tovabba az ilyen rendezvényeken ingyenesen
kézremiikodok részére biztositott étkezési szolgaltats.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzat 2020. janudr 2. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti az
1/2017. (1.2) MKE-MI utasitas és modositasai.

Nyiregyhaza, 2020. janudr 2.
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Melléklet

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorméanyzatnal
és a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatalnal
reprezentacids keretre jogosultak kore

- elndk
- alelndkok
- megyei jegyz6

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Teriileti Roma Nemzetiségi (")I}kormainyzatnél
¢s a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Teriileti Német Nemzetiségi Onkorményzatnal
reprezentacios keretre jogosultak kore

- elnok



1. szamu fliggelék

A reprezentacios keret éves mértéke

Allamhaztartdsi szerv Keret mértéke (netto)
(Ft)
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Onkormaényzat 4.676.652
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Onkormadnyzati Hivatal 1.000.000
—
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Teriileti Roma Nemzetiségi 100.000
Onkormanyzat
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Teriileti Német Nemzetiségi 100,600
Onkormanyzat




