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Tisztelt Megyei Kozgyiilés!

A Magyar Orszaggytilés a 2026. jilius 13-i iilésnapjan fogadta el Magyarorszag
Alaptérvényének tizenhetedik modositasat, melynek eredményeképpen az
Alaptorvény 2026. oktober 1. napjatél hatalyos F) cikk (2) bekezdése értelmében
Magyarorszag teriilete févarosra, megyékre, varosokra és kozségekre tagozodik. A
modositds tehat, a Magyarorszag alapveté teriileti tagozodasanak részét képez6
»varmegye”, mint teriileti egység megnevezést 2026. oktober 1. napjatdl »megye”
elnevezésre valtoztatja.

A Magyar Orsziggylilés a 2026. szeptember 8-i iilésnapjan — Magyarorszag
Alapt6rvényének tizenhetedik modositasaval dsszefliggésben — megalkotta a megye
¢s a korméanymegbizott elnevezés alkalmazisival Osszefiiggé egyes térvények
modositasarol sz616 2026. évi XLIX. térvényt (a tovabbiakban: Médosité torvény),
amely 96. alcimének 100. §-4ban, 2026. oktéber 1-jei hatillyal médositotta a
Magyarorszag helyi onkorményzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvényt (a
tovabbiakban: M6tv.) is a megyei elnevezés atvezetése érdekében.

Ismertetett jogszabélyi véltozasok alapjén, tekintettel az Motv. 53. § (1)
bekezdésének a) pontjiban foglaltakra — mely szerint a képviseld-testiilet a
szervezeti €s miikodési szabélyzatarél sz6lé6 rendeletében rendelkezik az
onkorményzat hivatalos megnevezésérél, azaz megilleti a névvalasztis szabadsaga
— inditvinyozom, hogy a varmegyei 6nkormanyzat elnevezése 2026. oktdber 1.
napjatol Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat elnevezésre valtozzon.

A megyei Onkormanyzattal ellentétben annak hivatala nem rendelkezik a
névvalasztds szabadsigival, mivel hivatalos megnevezését az Motv. 84. § (5)
bekezdése valamennyi 6nkormanyzati hivatal esetében egyértelmiien meghatarozza
¢s a hivatkozott jogszabalyhely — a Médositd torvény 100. § 38. pontja szerint
modosul6 — ¢) pontja ugy rendelkezik a megyei 6nkormanyzati hivatal hivatalos
megnevezése targyaban, hogy azt a kovetkezképpen kell képezni: (megye neve)
Megyei Onkormanyzati Hivatal.

Erre tekintettel javaslom, hogy a varmegyei 6nkormanyzati hivatal elnevezése
2026. oktober 1. napjatél Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal
elnevezésre valtozzon.

A két szervezet elnevezésének megviltozdsa egyiitt jar a megyei kozgytilés,
valamint a szervezetek vezetd tisztségviseldi megnevezésének valtozasaval,
melyeket az aldbbiak szerint javaslom meghatarozni:

— Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgytilés

— Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kdzgytilés Elnske

— Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgytilés Alelndke

— Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Jegyzé

— Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Aljegyzé



Fentiek indokolttd teszik a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Koézgyllés és
szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak jelzett névvaltozésok miatti
modositisat. A Kozgylilési SZMSZ ezen tilmend, jelen kozgytilésen torténd
moldositdsdt az Motv. vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre  vonatkozé
szabdlyainak — az eurdpai unids forrasokhoz valo hozzaférés érdekében sziikséges
egyes torvények modositasarol szolo 2026. évi XVIIL torvény 12. alcime
rendelkezéseinek megfelelé — valtozdsa teszi sziikségessé, melyek Ko6zgytilési
SZMSZ-en t6rténd édtvezetésének torvényben meghatarozott véghatarideje 2026.
oktober 31. napja.

A Kozgylilési SZMSZ komplex, tovébba a Virmegye Onkormaényzata tovabbi
rendeleteinek médositisara — a jogalkotdsrdl és a jogszabalyszerkesztésrdl sz6l6
jogszabélyok rendelkezéseire tekintettel — a soron kévetkezd kozgytilésen keriil
majd sor, hogy azt mdr a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzat, mint
jogalkoté adhassa ki.

Fentiek indokoltta teszik tovabbid a Szabolcs-Szatmar-Bereg  Varmegyei
Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratanak a varmegye elnevezésben bekdvetkezé
valtozas miatti médositisat, valamint Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak a
megalkotésa 6ta eltelt id6ben bekdvetkezett jogszabalyi valtozasokra, a gyakorlati
alkalmazdsa soran szerzett tapasztalatokra és a ,jmegye” elnevezés bevezetésére
tekintettel t0rténé feliilvizsgilatat, a sziikséges modositasok, pontositasok
atvezetését.

A Hivatali SZMSZ feliillvizsgilata eredményeként vj Hivatali SZMSZ keriil
kiadasra, melyet — a varmegyei jegyzével egyeztetve — az el6terjesztéshez tartozé
hatdrozat-tervezet melléklete szerint terjesztek a kozgyiilés elé.

Kérem a Tisztelt Varmegyei Kozgyiilést, hogy targyalja meg az eldterjesztést és
fogadja el a mellékelt rendelet-tervezetet és hatérozat-tervezeteket.

Nyiregyhaza, 2026. szeptember 17.
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1. sz. melléklet
az ALT/238-1/2026. szamu
eloterjesztéshez

ELOZETES HATASVIZSGALATI LAP

a Varmegyei Ko6zgyiilés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzataroél sz616
10/2024. (X1.7.) 6nkormanyzati rendelet modositasarél sz6l6
.../12026. (IX.24.) 6nkormanyzati rendelethez

Tarsadalmi hatas:
A rendelet megalkotdsanak tarsadalmi hatésa nincs.

Gazdasagi hatas:
A rendelet megalkotasinak gazdasagi hat4sa nincs.

Koltségvetési hatis:
A rendelet megalkotasanak koltségvetési hatasa nincs.

Kornyezeti és egészségiigyi kovetkezmények:
A rendelet megalkotasa kémyezeti és egészségiigyi kovetkezményekkel nem jar.

Adminisztrativ terheket befolyasol6 hatas:
A rendelet megalkotasanak adminisztrativ terheket befoly4solé hatdsa nincs.

A jogszabaly megalkotasanak sziikségessége:

Az SZMSZ jelen iilésen torténd médositasanak indoka, hogy a Magyar
Orszaggylilés a 2026. julius 13-i iilésnapjan fogadta el Magyarorszag
Alaptdrvényének tizenhetedik moédositdsat, melynek eredményeképpen az
Alaptorvény 2026. oktober 1. napjatél hatilyos F) cikk (2) bekezdése értelmében
Magyarorszig teriilete févarosra, megyékre, varosokra és kozségekre tagozodik. A
modositas tehit, a Magyarorszdg alapvetd teriileti tagozodasénak részét képezd
»varmegye”, mint teriileti egység megnevezést 2026. oktéber 1. napjatol »megye”
elnevezésre valtoztatja.

A Magyar Orsziggytilés a 2026. szeptember 8-i iilésnapjan — Magyarorszag
Alaptdrvényének tizenhetedik modositasaval ésszefliggésben — megalkotta a megye
¢s a kormdnymegbizott elnevezés alkalmazisival osszefiiggh egyes torvények
modositasardl sz6l6 2026. évi XLIX. térvényt, amely 96. alcimének 100. §-aban,
2026. oktober 1-jei hatdllyal médositotta a Magyarorszag helyi énkormanyzatairél
52010 2011. évi CLXXXIX. térvényt is a megyei elnevezés atvezetése érdekében.

A Kozgytilési SZMSZ ezen tulmend, jelen kozgytilésen t6rténd modositasat az
Métv. vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre vonatkozo szabalyainak — az eurdpai
uniés forrdsokhoz valé hozzaférés érdekében sziikséges egyes torvények
modositasarol szolé 2026. évi XVIIL tdrvény 12. alcime rendelkezéseinek
megfeleld — véltozdsa teszi sziikségessé, melyek Kozgyiilési SZMSZ-en torténd
atvezeteésének térvényben meghatérozott véghatarideje 2026. oktdber 31. napja.



_ Lsz melléklet
az ALLT/238-1/2026. szamu
eloterjesztéshez

A jogszabaly alkalmazisihoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és
pénziigyi feltételek:

A rendelet alkalmazisihoz sziikséges személyi, szervezeti, targyl és pénziigyi
feltételek rendelkezésre allnak.



2. szamu melléklet
az ALT/238-1/2026. szami
elbterjesztéshez

INDOKOLAS

a Varmegyei Kozgyiilés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6l6
10/2024. (XL.7.) 6nkormdnyzati rendelet médositasarol sz6lé
.../2026. (IX.24.) 6nkormanyzati rendelethez

Az SZMSZ jelen iilésen t6rténd modositdsénak indoka, hogy a Magyar
Orszaggyiilés a 2026. jilius 13-i iilésnapjan fogadta el Magyarorszag
Alaptdrvényének tizenhetedik modositasat, melynek eredményeképpen az
Alaptdrvény 2026. oktdber 1. napjatdl hatalyos F) cikk (2) bekezdése értelmében
Magyarorszag tertilete fovarosra, megyékre, varosokra és kozségekre tagozodik. A
modositds tehat, a Magyarorszag alapvetd teriileti tagozéddsanak részét képez6
»varmegye”, mint teriileti egység megnevezést 2026. oktober 1. napjatol ,,megye”
elnevezésre valtoztatja.

A Magyar Orsziggytilés a 2026. szeptember 8-i ilésnapjan — Magyarorszag
Alaptorvényének tizenhetedik médositdsaval 6sszefiiggésben — megalkotta a megye
¢s a kormanymegbizott elnevezés alkalmazasival Gsszefiiggh egyes térvények
mddositdsardl sz6l6 2026. évi XLIX. térvényt, amely 96. alcimének 100. §-4dban,
2026. oktober 1-jei hatallyal médositotta a Magyarorszig helyi énkormanyzatairél
52016 2011. évi CLXXXIX. térvényt is a megyei elnevezés atvezetése érdekében.

A Kozgylilési SZMSZ ezen tulmend, jelen kézgyiilésen torténd moédositdsat az
M6tv. vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségre vonatkozé szabélyainak — az europai
unios forrdsokhoz valé hozzaférés érdekében sziikséges egyes torvények
modositasarél szolo 2026. évi XVIIL. térvény 12. alcime rendelkezéseinek
megfelel6 — valtozasa teszi szikségessé, melyek Kozgyiilési SZMSZ-en torténd
atvezetésének torvényben meghatarozott véghatérideje 2026. oktéber 31. napja.



Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Kozgyiilés .../2026. (IX.24.) 6nkormanyzati
rendelete a Varmegyei Kozgyiilés és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz616 10/2024. (X1.7.) onkormanyzati rendelet médositasarol

[1] A Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Kozgylilés az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskorében,

[2] az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdésének d) pontjidban meghatarozott feladatkorében
eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. §

A Varmegyei Kozgytilés és szervei Szervezeti s Miikddési Szabalyzatarol szo16 10/2024.
(X1.7.) 6nkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) 1. § (1) bekezdése helyébe a
kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(1) A megyei 6nkormanyzat
a) hivatalos megnevezése: Szabolcs-Szatméar-Bereg Megyei Onkormanyzat
(a tovébbiakban: megyei dnkormanyzat)
b) székhelye: Megyehaza (4400 Nyiregyhaza, Hésok tere 5.)
¢) miikddési teriilete: Szabolcs-Szatmar-Bereg megye kozigazgatisi teriilete”

2.§

Az SZMSZ 7. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 16p:

»l- §

(1) Amegyei kbzgytilés (a tovabbiakban: kdzgytilés) szerveit
a) a megyei kozgylilés bizottsagai (a tovabbiakban: bizottsag),
b) a megyei kdzgytilés elndke (a tovabbiakban: elnoke),
c) a megyei kozgylilés jegyzdje (a tovabbiakban: jegyz6)
d) a megyei 6nkormanyzati hivatal (a tovdbbiakban: hivatal)
alkotjak.

(2) Akozgylilés szervezetét
a) a megyei kozgytilés alendkei (a tovabbiakban: alelnokdk),
b) a megyei kdzgytilés tanacsnokai (a tovabbiakban: tanacsnokok),
¢) a megyei aljegyz6 (a tovabbiakban: aljegyzd)
alkotjak.”



3.8
(1) AzSZMSZ 9. § (2) bekezdése az alabbi h) ponttal egésziil ki:
((2) A kozgyiilési tag kotelessége:)
»h) eleget tenni vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének”
(2) Az SZMSZ 9. §-a az alabbi (10) bekezdéssel egésziil ki:

»(10) Amennyiben az Integritds Hatosag jogszabalyon alapuld vagyonnyilatkozati
feladatkdrében  eljgrva a  vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettséggel
Osszefliggésben — a képviseld méltatlansigit meg nem alapozé — kizarélag
adminisztrativ jellegii, ugyanakkor csekély vagy elhanyagolhaté jelentéséget
meghalad6 hidnyossagot tar fel, akkor a kozgyllési, bizottsdgi tag havi
tiszteletdija legfeljebb 3 havi id6tartamra csSkkenthet. A hianyossag potlasara
eldirt hataridd eredménytelen eltelte esetén a kozgytlési, bizottsagi tag havi
tiszteletdija legfeljebb 3 havi id6tartamra megvonhat6. A havi tiszteletdij
csOkkentésérél, megvonasardl kozgylilési és bizottsagi tag esetén egyarant a
kozgytilés dont, melyrdl az érintetett irdsban értesiti.”

4. §
Az SZMSZ 13. § (3) bekezdés e) pontja az alébbi eg) alponttal egésziil ki:

»€g) a hivatal utjan gondoskodik a kozgyillés tisztségviseldi és  tagjai
vagyonnyilatkozatinak a megyei dnkormanyzat honlapjan térténd kozzétételérol.”

5.§

Ez a rendelet 2026. oktober 1-jén 1€p hatélyba, és 2026. oktéber 2-an hatalyat veszti.

Nyiregyhaza, 2026. szeptember 23.



SZABOLCS-SZATMAR-BEREG VARMEGYEI KOZGYULES
...[2026. (IX.23.)
onkormanyzati hatarozata

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkormanyzati Hivatal
Alapité Okiratanak moédositasarol

A Varmegyei Kozgyiilés

1. a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkormanyzati Hivatal Alapitd
Okiratat 2026. oktdber 1-jei hatdllyal a hatarozat 1. szami mellékletét
képez6 Mddositd Okirat szerint médositja;

2. a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkormanyzati Hivatal Alapito
Okiratat 2026. oktober 1-jei hatallyal a hatarozat 2. szamu melléklete szerint,
egyseges szerkezetben kiadja;

3. felhatalmazza a varmegyei kozgytilés elndkét és a varmegyei jegyzdt az
Alapit6 Okirat médositasdval kapcsolatos nyilatkozatok megtételére,
dokumentumok alairasara és eljaras lefolytatasara.

Hataridé: 2026. oktdber 15. Felelds: kozgyllés elndke
varmegyei jegyzo

A hatarozatot kapjak:

1. Magyar Allamkincstér Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Igazgatosiga,
Hivatali kapun keresztiil

2. Varmegyei Onkorményzati Hivatal, Helyben

Nyiregyhaza, 2026. szeptember 23.



Okirat szdma: 1/2026.

Moébdosito Okirat

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Virmegyei Onkormanyzati Hivatal Szabolcs-Szatmar- -Bereg
Virmegye Onkormanyzata altal 2023. januar 1. napi hatallyal kiadott alapité okiratat az
allamhaztartasrél sz61é6 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - a Szabolcs-Szatmar-
Bereg Varmegyei Kézgyiilés .../2026. (1X.23.) 6nkormanyzati hatarozatira figyelemmel - a
kévetkezék szerint médositom:

1. Az Alapit6 Okirat 1.1.1. pontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

1.1.1. megnevezése: Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal
2. Az Alapitd Okirat 1.1.2. pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
1.1.2. réviditett neve: Megyei Onkormanyzati Hivatal

3. Az Alapito Okirat 3.1.1. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

3.1.1. megnevezése: Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgy(ilés

4. Az Alapit6 Okirat 4.1. pontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011.
évi CLXXXIX. térvény 84. § (1) és (3) bekezdése alapjan a megyei onkormanyzat miikodésével,
a megyei kozgylilés elndke és a megyei jegyzs feladat- és hataskérébe tartozé iigyek dontésre
valo elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatésa.

5. Az Alapité Okirat 4.3. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgyiilés,
annak bizottsdgai és tisztségvisel6i dontés-el6készité munkajanak segitése, a dontések
szakmai el6készitése, a déntések végrehajtasanak szervezése és ellenbrzése, gazdalkodasi,
onkormanyzati, jogi és igazgatasi tevékenység. E tevékenysége keretében feladatai
kiilondsen:

— teriiletfejlesztés,

— vidékfejlesztés, koordinacids feladatok

— kornyezetvédelem, idegenforgalom,

— pénziigyi igazgatas,

— valasztas, népszavazas,

teriletén a dontés elGkészités és végrehajtds a mindenkori, vonatkozé és hatalyos
jogszabalyokban, szervezeti és miikodési szabélyzatban és belsé szabalyzatokban foglalt
részletes szabalyok szerint.



6. Az Alapitd Okirat 4.5. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete: Szabolcs-Szatmar-Bereg megye
kozigazgatasi teriilete

7. Az Alapit6 Okirat 5.1. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

5.1. A kéltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Onkorményzati Hivatal vezetdje a megyei jegyz6. A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Ko6zgytilés elndke nyilvanos palyazat alapjan, hatarozatlan idére, kozszolgalati jogviszonyba
nevezi ki a megyei jegyz6t a Magyarorszag helyi nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvényben és a kozszolgalati tisztviselGkrél sz616 2011. évi CXCIX térvényben foglaltak
szerint. A megyei jegyz6t a Megyei Kozgy(ilés elnéke menti fel és gyakorolja felette a
munkaltatéi jogokat.

Jelen médosité okiratot 2026. oktéber 1. napjatél kell alkalmazni.

Kelt: Nyiregyhaza, 2026. az id6bélyegzé szerint

P.H.

Sesztak Oszkar
a varmegyei kozgytilés elnoke



Okirat szama: 1-1/2026.

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a(z) Szabolcs-Szatmar-
Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a kévetkezék szerint adom Ki:

1. Akoltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkéltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal
1.1.2. roviditett neve: Megyei Onkormanyzati Hivatal

1.2. A koltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése
1.2.1. angol nyelven: Office of Self-government of Szabolcs-Szatmar-Bereg County

1.2.2. német nyelven: Amt die Selbstregierung von Bezirk Szabolcs-Szatmar-Bereg

1.3. A Kkoltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 4400 Nyiregyhaza, HSsok tere 5.
1.3.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
1 4400 Nyiregyhaza, Egyhaz utca 13.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések

2.1.  Akoltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990. szeptember 30.

3. A kéltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. Akoltségvetési szerv irdnyité szervének
3.1.1. megnevezése: Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgytilés
3.1.2. székhelye: 4400 Nyiregyhaza, H6s6k tere 5.



4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény 84. § (1) és (3) bekezdése alapjan a megyei 6nkormanyzat miikodésével, a
megyei kozgyiilés elnoke és a megyei jegyzé feladat- és hatdskérébe tartozé iigyek dontésre
valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellitasa.

4.2. A koltségvetési szerv fGtevékenységének dllamhéztartési szakdgazati besorolasa:

szakagazat szima szakagazat megnevezése
1 841105 helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége
4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgyiilés,

annak bizottsdgai és tisztségviselSi dontés-el6készit6 munkajanak segitése, a dontések
szakmai el6készitése, a dontések végrehajtasanak szervezése és ellendrzése, gazdalkodasi,
onkormanyzati, jogi és igazgatasi tevékenység. E tevékenysége keretében feladatai

kiilondsen:

— teriiletfejlesztés,

— vidékfejlesztés, koordinacids feladatok
— koérnyezetvédelem, idegenforgalom,

— pénziigyi igazgatas,

— valasztas, népszavazas,
terilletén a dontés elSkészités és végrehajtds a mindenkori, vonatkozé és hatilyos
jogszabalyokban, szervezeti és miikodési szabalyzatban és belsé szabélyzatokban foglalt
részletes szabalyok szerint.

A 4.4. koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdanyzati funkcid szerinti megjelolése:

1;1?;12 ?gs}’z Z;IE kormanyzati funkcié megnevezése

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és
1 altalanos igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
2 tevékenysége
3 013330 Palyazat- és timogataskezelés, ellendrzés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
i feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,
) egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggylilési, 6nkormdanyzati és eurdpai parlamenti
6 képviselvalasztasokhoz kapcsolddé tevékenységek
7 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
8 016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények
9 041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa
10 047310 Turizmus igazgatasa és tamogatasa
11 047320 Turizmusfejlesztési tamogatasok és tevékenységek
12 047410 Ar- és belvizvédelemmel Osszefiiggt tevékenységek
13 062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tAimogatisuk
” 081044 Fogyatékossaggal é16k iskolai, diaksport-tevékenységek és

tdmogatasok
ir 15 081045 Szabadiddsport- (rekreacids sport) tevékenységek és tamogatasok

Sl




16 082030 Mivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

17 082091 Kézmiiveldés - k6zosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenlGséggel,

18 érdekképviselettel, nemzetiségekkel, egyhazakkal 6sszefiiggd

feladatok igazgatdsa és szabalyozasa

19 084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatisa és timogatasa

20 086030 Nemzetkozi kulturilis egyiittmiikodés

21 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

22 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
101270 Fogyatékossaggal é16k tarsadalmi integracidjat és életmindségét

23 segitd programok, tAmogatisok

24 102050 Az id6skortiak tarsadalmi integracidjat célzé programok

25 104031 Gyermekek bélcs6dében és mini bolcs6dében torténé ellatasa

26 107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

27 107080 Esélyegyenl6ség eldsegitését célzé tevékenységek és programok
107090 Romak tarsadalmi integracigjat eldsegitd tevékenységek,

28 programok

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Szabolcs-Szatmar- Bereg megye
kozigazgatasi teriilete

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A kéltségvetési szerv vezetSjének megbizasi rendje: A Szabolcs-Szatmar- -Bereg Megyei
Onkormanyzati Hivatal vezetGje a megyei jegyz6. A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Kozgyiilés elndke nyilvanos palyazat alapjan, hatarozatlan idére, kozszolgalati jogviszonyba
nevezi ki a megyei jegyz6t a Magyarorszig helyi énkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. torvényben és a kozszolgalati tisztvisel8krdl sz6l6 2011. évi CXCIX térvényben
foglaltak szerint. A megyei jegyz6t a Megyei Kozgyiilés elnoke menti fel és gyakorolja felette
a munkaltatoi jogokat.

5.2. A Koltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly
) P a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX.
1 kézszolgalati jogviszony o
torvény
munkaviszony a Munka Térvénykényvérdl sz6l6 2012. évi . torvény
3 megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykényvrél sz616 2013. évi V. térvény




SZABOLCS-SZATMAR-BEREG VARMEGYEI KOZGYULES
.../2026. (IX.23.)
onkormanyzati hatarozata

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkorményzati Hivatal Szervezeti és

Miikodési Szabalyzatanak feliilvizsgalatarél, megalkotasarol

A Varmegyei Kozgyiilés

1.

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabélyzatat — a megalkotdsa 6ta eltelt idében bekovetkezett
jogszabalyi valtozdsokra, a gyakorlati alkalmazdsa sordn szerzett
tapasztalatokra és a ,megye” elnevezés bevezetésére tekintettel —
feltilvizsgalta, mely alapjdn a Hivatal j Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat 2026. oktdber 1. napi hatallyal a hatirozat melléklete szerint
alkotja meg és adja ki;

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzatanak feliilvizsgalatardl, megalkotasardl szolo 76/2024.
(XL.7.) 6nkorményzati hat4rozatat visszavonja.

A hatarozatot kapjak:

Véarmegyei Onkorményzati Hivatal, Helyben

Nyiregyhaza, 2026. szeptember 23.



Melléklet
a.../[2026. (IX.23)
O6nkormanyzati hatarozathoz

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgyiilés a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol sz616
2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (3) bekezdése, az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
torveny 10. § (5) bekezdése, az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehaijtasardl sz616 368/2011.
(XIL31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése alapjan a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) Szervezeti és Mikddési Szabélyzatat (a
tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint alkotja meg és adja ki:

[

bl

10.

11.

12.

13.

I. fejezet
Altaldnos rendelkezések

A hivatal elnevezése: Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal.

A hivatal székhelye, telephelye és postai cime: 4400 Nyiregyhaza, Hosok tere 5., 4400
Nyiregyhaza, Egyhaz u. 13., 4401 Nyiregyhaza, Pf. 145.

A hivatal torzskonyvi azonosité szama: 402547

A hivatal koltségvetésének végrehajtasara a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosiga
altal vezetett 10044001-00313759-00000000 szdmu pénzforgalmi szamla szolgal.

A hivatal alapitasanak éve és alapitdjanak neve: 1990, Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
C)nkorményzat

Iranyit szerve, s annak székhelye: Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Kozgytlés, 4400
Nyiregyhéza, Hosok tere 5.

A hivatal illetékességi teriilete: Szabolcs-Szatmar-Bereg megye.

A hivatal jogédllasa és gazdalkodasi besorolasa: Jogi személy, Onalléan miikodd és
gazdalkodo koltségvetési szerv. A miikddéséhez sziikséges pénziigyi elbiranyzatokat az
éves koltségvetése tartalmazza.

A hivatal hivatalos bélyegzdje: ,,Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal”
feliratu korbélyegz6, kozépen Magyarorszag cimerével.

A hivatal irdnyitasa: a kdzgyiilés elnke — akadalyoztatisa esetén az ltalanos alelndk — a
kozgylilés dontései szerint és a sajat énkormanyzati jogkorében irdnyitja a hivatalt. A
megyei kozgyiilés biztositja a hivatal miik6désének feltételeit.

A hivatal vezetdje a megyei jegyzé, aki képviseli a hivatalt és felelds a hivatal vezetéséért
¢s miikodéséért.

A hivatal vezetdje €s helyettese, valamint a bels$ szervezeti egységek vezetdi a feladat- és
hataskoriikbe utalt tevekenységekért és azok végrehajtasaért felelosséggel tartoznak, e
korben jelzési kotelezettségiik van. A feladat- és hataskoriikbe utalt tevékenységek
vonatkozéasaban dontési és utasitasi jogkdrrel rendelkeznek.

A hivatal alaptevékenysége: a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgytlés, annak
bizottsdgai, tisztségvisel6i dontései elékészité munkajanak segitése, a dontések szakmai
elékészitése, valamint a dontések végrehajtasanak szervezése és ellenérzése, gazdalkodasi,
onkormanyzati, jogi és igazgatési tevékenység.

E tevékenysége keretében feladatai kiilondsen:



14.

- teriiletfejlesztés,

- vidékfejlesztés, koordinacids feladatok,

- pénziigyi igazgatas,

- vélasztas, népszavazas, eurdpai polgari kezdeményezés

- a megyei Integralt Teriileti Program végrehajtisa, médositasa

- a teriileti nemzetiségi 6nkormanyzatok mikddése teriiletén a dontés elSkészités és
végrehajtds a mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan s a hivatalra vonatkozéd
szabalyozasok szerint.

A hivatal 4ltal ellatando alaptevékenység szakagazati besoroldsa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

Kormanyzati funkcidk szerinti bontdsban:

011130

011140
013330
013350
013360

016010

016020
016080
041140
045110
047310
047320
047410
047450
062020
072111
081044
081045
082030
082091
084010

084020
086030
091110
095020
101270

102050
104031
105020
107055
107080
107090

Onkormanyzatok és onkormdnyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége

Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
Palyazat- és timogataskezelés, ellendrzés

Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok

Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodési, lizemeltetési, egyéb
szolgéltatasok

Orszaggytilési, 6nkormanyzati és eurpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolédo tevékenységek

Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Kiemelt 4llami és 6nkormanyzati rendezvények

Teriiletfejlesztés igazgatisa

Kozuti kozlekedés igazgatasa és tamogatisa

Turizmus igazgatdsa és tamogatasa

Turizmusfejlesztési timogatéasok és tevékenységek

Ar- és belvizvédelemmel Osszefliggb tevékenységek

Szektorhoz nem kéthetd komplex gazdasagfejlesztési projektek tAmogatdsa
Telepiilésfejlesztési projektek és timogatasuk

Héziorvosi alapellatas

Fogyatékossaggal €16k iskolai, didksport-tevékenységek és tamogatasok
Szabadiddsport- (rekreacios sport) tevékenységek és tAmogatisok

Miiveészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

Ko6zmiivelddés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

Tarsadalmi  tevékenységekkel, esélyegyenloséggel,  érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhazakkal osszefliggt feladatok igazgatasa és szabélyozasa
Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és timogatasa

Nemzetkozi kulturalis egylttmiikodés

Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

programok, tamogatasok

Az id6skoruak tarsadalmi integracidjat célzé programok

Gyermekek bolcsddében és mini bolcsédében torténd ellatasa

Foglalkoztatast elosegitd képzések és egyéb tAmogatasok

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

Eselyegyenloség el6segitését célzo tevékenységek és programok

ey

Romak tarsadalmi integraciojat elosegitd tevékenységek, programok



15. A hivatal 1atja el a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Tarsulds
(szekhelye: 4400 Nyiregyhdza, HOsok tere 5.) tarsuldsi megallapodésaban a
munkaszervezet részére meghatarozott — a gazdasagi szervezet altal végzendd feladatokat
is magéban foglal6 — feladatokat és gondoskodik a belsé ellendrzési feladatok teljesitéséral.
A munkaszervezetet a megyei jegyz6 vezeti, aki kijeloli a munkaszervezeti feladatokat
végzo hivatali koztisztviseloket.

I1. fejezet
A hivatal szervezeti felépitése és feladatai
1. A hivatal szervezeti strukturaja:

a) A hivatal szervezeti strukturaja a kovetkezok szerint tagozodik:
— Megyei jegyzo
— Megyei aljegyzo
— Koordin4cios és Jogi Kabinet
— Koltségvetési és Uzemeltetési Osztaly
— Palyazati és Projekt Osztaly

b) A hivatal engedélyezett éves létszamkeretét a targyévi koltségvetési rendelet rogziti.
A megyei jegyzé — a kozgylilés elndkének egyetértésével — meghatirozza a hivatal
belsd szervezeti egységeihez rendelt iigyintézoi, tigykezeléi és munkavallaloi
munkako6rok szamat.

c) A Koltségvetési és Uzemeltetési Osztly, valamint a Palyazati és Projekt Osztaly
vezetdi osztalyvezet6i besorolassal rendelkezé koztisztvisel k.

d) A Koltségvetési és Uzemeltetési Osztaly vezetdje egyben a megyei 6nkormanyzat, a
hivatal és a tarsulas gazdasagi vezetéje.

2. A megyei jegyzét — palyézat alapjan hatdrozatlan idore — a Kozgyftilés elnoke nevezi ki és
gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

3. A megyei aljegyz6t — pélyézat alapjan hatdrozatlan idére — a megyei jegyz javaslatéara, a
Kozgyilés elndke nevezi ki, felette a munkaltaté jogokat a Kozgytilés elndke, az egyéb
munkaltat6 jogokat a megyei jegyz6 gyakorolja.

4. Az osztalyvezetSket — a Kozgyiilés elndke egyetértésével — a megyei jegyzé nevezi ki.

5. Megyei jegyz6

A hivatal vezet6je a megyei jegyzo, aki 6sszehangolja és szervezi a hivatal munkajat, amelyért
szakmailag felelds, tovabbd képviseli a hivatalt. A megyei jegyz a feladat- és hataskoreit a
mindenkor hatalyos jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen gyakorolja, azokat kiilondsen a
Magyarorszag helyi Onkorméanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény, az
allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. tdrvény, az allamhaztartasrol szold torvény
vegrehajtasarol sz6lé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet, valamint a Megyei Kozgyiilés és
Szervei Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarél szolé mindenkor hatalyos Oonkormanyzati
rendelet vonatkozo rendelkezései tartalmazzak.



Megyei jegyz6 feladat- és hatdskorei:

g)

h)

b))
k)

q)

vezeti a megyei Onkormanyzati hivatalt,

gondoskodik az dnkormanyzat mikodésével kapesolatos feladatok ellatasarol,
tanacskozasi joggal részt vesz a kzgylilés és annak bizottsagai iilésein,

jelzi a kozgytilésnek, a bizottsagnak és a kozgyiilés elndkének, ha eljarasuk soran,
illetve dontésiiknél jogszabalysértést észlel,

soron kivill fogadja a kozgyiilés tisztségviseloit és tagjait, a tanicsnokokat, az
orszaggytilési képviseloket, valamint a teriileti nemzetiségi kdzgyiilések elnékeit,
dont a hataskorébe tartozo ligyekben,

gyakorolja a munkaltato jogokat — a megyei kdzgytilés elndkének egyetértésével — a
hivatal koztisztviseli, alkalmazottai kinevezésével, bérezésével, vezet6i
kinevezésével, felmentésével és jutalmazasaval kapcsolatban. Koteles a jelentdsebb
munkaltatoi jogok gyakorlasat megelézben a megyei aljegyz6 és az osztalyvezetSk
véleményét kikémi,

meghatérozza a koztisztviseldk teljesitményértékelésének rendjét; az éves értékelés
alapjaul szolgdlé teljesitménycélok és az értékelés szempontrendszerének
kialakitasara vonatkozo eljarast és az abban részt vevdk korét; értékeli a
koztisztviselok munkateljesitményét (teljesitményértékelés) és évente elvégzi
mindsitésiiket,

javaslatot tesz a hivatal bels6 szervezeti tagozoédasanak, munkarendjének
meghatarozasara, illetve gondoskodik a koztisztviselk és munkavallalék hivatali
helyiségekben torténd elhelyezésérol,

szabélyozza az ligyiratkezelést, kialakitja és koordinalja a hivatal belsé szervezeti
egysegei kozotti ligyiratforgalom és informaciéaramlas rendjét,

a vonatkozd jogszabélyi rendelkezések, a kozgylilés SZMSZ-e, valamint a hivatal
SZMSZ-e 4ltal meghatarozott keretben, sajat hataskdrben, vagy az elndkkel
egyiittesen kiadja a hivatal miikodési rendjének részletes szabalyait rogzitd belséd
szabalyzatokat,

kozremiikddik a k6zgytilés tiléstervére vonatkozo javaslat elkészitésében,
gondoskodik arrél, hogy az elbterjesztések és a dontés-tervezetek a tdrvényességi
kovetelményeknek megfeleljenek,

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a kozgylilés és a kozgytilés elndke,
alelnoke megbizza,

ellatja, illetve gyakorolja az 4gazati jogszabalyokbol eredd feladat- és hataskoroket, a
gazdalkodas, a teriiletfejlesztés, vidékfejlesztés és nemzetiségi jogok teriiletén,

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Teriileti Vélasztasi Iroda vezetéjeként biztositja
azt, hogy az iroda ellassa a valasztdsok el6készitésével, szervezésével,
lebonyolitasaval, a valasztépolgarok, a jeldltek és jel5ld szervezetek partsemleges
tajekoztatasdval, a vélasztasi adatkezeléssel, a technikai feltételek meglétével és a
szakmai szabalyok betartdsanak ellendrzésével Gsszefliggd feladatokat. Kapcsolatot
tart a helyi valasztasi irodak és az orszaggy(lési egyéni valasztokeriileti valasztasi
irodak vezetoivel, a Nemzeti Valasztasi Iroda vezetdjével, valamint az illetékes allami
szervekkel,

ellendrzési tevékenységének ellatasa keretében a vezetbket és az iranyitasuk ald
tartozé koztisztviseloket €és munkavallalokat egyardnt érintd egyedi és cél
ellendrzéseket rendel el, melyet 6nalldan, vagy az érintett hivatali vezetd bevonasaval
végez,

felelds a belsé ellendrzési tevékenység megszervezéséért és miikodtetéséért,



s)

t)

a kozgylilés elndkével egyetértésben meghatarozza a hivatalon beliili, valamint a
szervezeti egységek kozotti kommunikéacié madjat (hivatali értekezlet, adott szervezeti
egységet érintd szakmai értekezlet, adott projekt megvaldsitdsaval kapcsolatos
munkaértekezlet, vezetdi értekezlet), tovabba a feladat- és hataskérgyakorlashoz
igazodo gyakorisagat,

ellatja a hivatal miikodésével osszefliggd személyligyi feladatokat;

gondoskodik a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Ertéktar fenntartdsival és
miikddésével Osszefliggd megyei dnkormanyzati feladatok ellatasarél, a Szabolcs-
Szatmar-Bereg Megyei Ertéktar Bizottsag munkajarol a Megyei Kozgytilés részére
sz016 beszamol6 elkészitésérol.

A megyei jegyzot a megyei aljegyzo helyettesiti, elldtja a jegyzé altal meghatérozott
feladatokat. A Koordinaciés és Jogi Kabinet a megyei aljegyz6 vezetésével latja el
feladatait. A megyei aljegyz6 a Koordinacids és Jogi Kabinet mitkddésével Osszefliggésben
alapvetGen:

a)

b)

gondoskodik a megyei kozgytiilés és bizottsagai, a megyei kozgytilés tisztségviseldi,
valamint a megyei jegyz feladatainak pontos és hataridében torténd, szakszert és a
jogszabalyoknak megfelel6 elokészitésérdl és teljesitésérol,

a belsé szervezeti egységekre és vezetSire vonatkozé altalanos szabalyok
Koordinicids és Jogi Kabinetben torténd betartasa és betartatdsa mellett koordinalja a
hivatal belso szervezeti egységei kozotti feladatmegosztast, az egyes feladatok — belsd
szervezeti egységek vezetivel egyeztett modon torténd — elé- és elkészitését, a
feladatok teljesitésével kapcsolatos kommunikaciot.

A hivatal bels6 szervezeti egységeinek éltalanos feladatai:

a)

b)

©)
d)

€)
f)

g)

h)

kdzremiikddnek a kézgytilés, az elndk, az alelnokdk és a megyei jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozo tigyek dontésre valé elékészitésében, munkéjuk segitésében,
valamit a dontések végrehajtasaban,

gondoskodnak a kdzgylilés SZMSZ-ében foglaltaknak megfeleléen a kozgytilés
bizottsagai munkajinak szakmai segitésérdl és iigyviteli feladatainak ellatasardl,
kozremiikddnek a megyék kozotti egyiittmitkodésbél eredd feladatok ellatasaban,
kozremikodnek a tevékenységi, illetve feladatkorikbe tartozd szerzédések,
megallapodasok szakmai eldkészitésében,

figyelemmel kisérik a feladatkdriiket érintd jogszabalyok valtozésait,

az informacids Onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol sz6lé torvény
szerint gondoskodnak a sziikséges adatok Ssszegytijtésérol és aktualizalasarol,
kozremiikddnek a kozgylilés tisztségviseldivel, a hivatal vezetbivel a teriilet- és
vidékfejlesztéssel, a teriileti tervezéssel és a hozza kapcsolodé koordinacioval
kapcsolatos feladatok ellatasaban,

ellatjak a megyei 6nkormanyzat hatlyos és vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezéseken
alapul6 kételezé és véllalt feladatai teljesitése soran, a hazai és EU-s forrasbol
finanszirozott programokban a megjelent, illetve kiirasra keriil felhivasok keretében,
onalléan vagy konzorciumi partnerségben megvalositott, illetve megvaldsitani
tervezett projektjeivel Osszefliggd projektmenedzsmenti, pénziigyi és egyéb
kapcsolodé feladatotokat,

ellatjak a megyei 6nkorméanyzat INTERREG programban megjelent, illetve kiirasra
keriil felhivasok keretében, 6nélloan vagy konzorciumi partnerségben megvaldsitott,
illetve megvalositani tervezett projekjeivel 6sszefliggd projektmenedzsmenti,

pénziigyi és egyéb kapcsolddo feladatotokat,



8. A bels szervezeti egységek vezetdinek altalanos feladatai:

a) gondoskodnak a munkarendre vonatkozo szabalyok betartasarél, valamint a térvényes
ligyintézés és ligykezelés megvaldsitdsardl,

b) felelosek a belsd szervezeti egység tevékenységi korébe tartozé feladatok szakszer(,
hataridében torténé ellatdsaért,

¢) részt vesznek a kozgyiilés iilésein a vezetésiik alatt 4116 szervezeti egységet érintd,
vagy altala el6készitett napirendi pont megtérgyaldsaval kapcsolatban,

d) beszdmolnak vezetdi kérésre a kozgytilés elndkének, alelndkeinek a feladatok
vegrehajtasarol, a megyei jegyzonek a belso szervezeti egység munkajarol,

e) javaslatot tesznek a belsé szervezeti egység megfeleld személyi és targyi feltételeinek
kialakitasara, illetve biztositasara,

f) kozremiikodnek a koztisztviseldk teljesitményértékelésével Osszefliggd feladatok
ellatasaban,

g) Jjavaslatot tesznek beosztottaik munkakdri lefrdsba  foglalt feladatainak
meghatarozasira, figyelemmel kisérik azok naprakészségét,

h) javaslatot tesznek beosztottaik kinevezési, felmentési, athelyezési, jutalmazisi,
fegyelmi és kartéritési {igyében,

1) szignaljdk a belsé szervezeti egységhez érkezd ligyiratokat, s ennek révén is biztositjak
az aranyos munkamegosztast,

J) gondoskodnak a belsd szervezeti egységek kozotti folyamatos tajékoztatasrol,
informacié-aramlasrél, valamint a szakmai egyiittmiikodés megteremtésérdl.

k) ellatjagk a folyamatosan jelentkezd ellendrzési feladatokat (munkaidé betartasa,
ugyintézOk  feladatellatdsanak  rendszeres ellenérzése, {ligyiratok vezetdi
ellenjegyzéssel tortént ellendrzése),

1) folyamatosan biztositjAk a munkafolyamatokba épitett és utdlagos ellendrzés
miik6dését,

m) koézremiikddnek a feladatkoriiket érintd belsd szabélyzatok elékészitésében, illetve
javaslatot tesznek azok mddositasara,

n) adatot szolgiltatnak a személyiigyi feladatokat ellaté munkatérsak részére a belsé
szervezeti egység munkatérsait érint6 szabadsdgolasi iitemterv tekintetében, javaslatot
tesznek a szabadsag kiad4sara,

0) ellendrzik a jelenléti ivek vezetését, azokat — ellen6rzés céljabdl — a targyhot kovetden
atadjak a személyiigyi feladatokat ellaté6 munkatarsak részére,

p) gondoskodnak a szabalyszerii iigyiratkezelésrol,

q) feladatkoriiket érintGen statisztikai adatgyiijtést és adatszolgaltatast végeznek,

1) szignaljak a kozgyiilés tisztségviseldi és a hivatal kiadményozasi jogkdrébe tartozo,
altaluk elkészitett iratok, szakmai anyagok tervezeteit.

9. Ugyintézé:

a) Az lgyintézé feladata a mindenkori munkakéri leirasban foglaltaknak megfeleléen a
Kozgyiiles és bizottsagai, a Kozgylilés elndke, alelndke, valamint a megyei jegyzd
feladat- és hataskorébe tartozo iigyek érdemi dontésre vald el6készitése, valamint a
végrehajtassal Osszefiliggd feladatok ellatasa.

b) A kapott utasitdsok és hatdridSk figyelembevételével az iigyintézé munkateriiletén

felelés a hivatal allandd és iddszakos feladatainak szakszerii és pontos
megvaldsitasaért.
Az tgyintéz6 kotelessége valamennyi altala eldkészitett iigyirat szignélasa.



10. Ugykezeld:

11.

a)

b)

Az tgykezel6 a munkakéri lefrasban részére megillapitott, illetve a vezetSk altal
kiadott feladatokat a kapott utasitdsok és hatéridék figyelembevételével, az iigyviteli
szabalyok ismeretében és betartasdval végzi.

Ellatja mindazokat az tigyviteli feladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkor gyakorl6ja
megbizza.

Koordinacios és Jogi Kabinet:

a)

b)

d)

€)

g)

h)

h))

k)

D

ellatja a kozgylilés és a bizottsagok iilései eldkészitésével kapcsolatos teenddket,
gondoskodik a testilleti elSterjesztések szakszerli és torvényes elS-, illetve
elkészitésérdl, a dontések végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl, elkésziti a
kozgylilés és bizottsdgai liléseinek jegyzOkonyveit és biztositja azok hatéridében
torténd feltoltését a Nemzeti Jogszabalytar informatikai feliiletére,

ellatja a teriileti nemzetiségi 6nkormanyzatok kdzgyiilése és a bizottsagai iiléseinek
el6készitésével kapcsolatos teenddket, gondoskodik a testiileti elSterjesztések
szakszerll és tOrvényes el6-, illetve elkészitésérol, a dontések végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasarol, elkésziti a teriileti nemzetiségi onkormanyzatok
kozgylilése és a bizottsdgai jegyzOkonyveit és biztositja azok hatiridében torténd
feltoltését a Nemzeti Jogszabalytar informatikai feliiletére,

cllatja az eur6pai parlamenti képviselok vélasztasdval, orsziggylilési és helyi
onkormanyzati képviselok és polgarmesterek valasztisaval, az idékozi és a
nemzetiségi valasztisokkal, a népszavazéssal, eur6pai polgiri kezdeményezés
kapcsolatos jogi-igazgatasi feladatokat,

kozremikodik a hazai és EU-s forrasbdl finanszirozott projektek el6készitésében és
megvalositasaban,

kézremiikddik a panaszok, bejelentések kivizsgalasaban,

kozremiikodik a kozgytilés és szervei feladat- és hatdskoreit érintd jogszabaly-
tervezetek véleményezésében,

ellatja a biréségi tilnokok, valamint megvalasztasuk tekintetében a megyei kozgytilés
hataskorébe tartozo valasztasi bizottsagok tagjai megvalasztasanak elékészitésével
Osszefliggd feladatokat,

ellatja az Ugyiratkezeléssel kapcsolatos altaldnos feladatokat és kezeli a kdzponti
irattarat,

az informaciés Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsigrél sz6lé torvény
szerint gondoskodik a sziikséges adatok dsszegylijtésérdl és aktualizalasarol, illetve a
kozérdekii adatok kozzétételérol,

kozremiikodik a sportszervezési feladatok elldtasaban, a megyében tevékenykedd
sportszovetségek miikddésének segitésében, a nemzetkdzi sportkapcsolatok
kialakitasaban, a sport népszeriisitésében,

gondoskodik az Eurépai Parlament és a Tandcs — a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyos kiviil helyezésérél szolé —
2016/697 rendeletében (4ltalanos adatvédelmi rendelet) foglaltak szerinti szabalyzatok
elkészitésérdl és aktualizalasarol,

arendszergazda és az informaciobiztonsagi felelds kdzremiikddésével gondoskodik az
adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyok betartdsarél, tizemelteti a hivatal



n)
0)

p)

q)

s)

3]
v

aa)
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szamitogépes rendszerét, biztositja az elektronikus tigyintézést szolgalé informatikai
rendszerek miik6déképességét,

gondoskodik a www.szszbvmo.hu honlap folyamatos miikodtetésérdl, a kozérdekbdl
nyilvanos adatok és a hiranyagok folyamatos feltoltésérol, aktualizalasarol,
gondoskodik a bélyegz6 nyilvantartas vezetésérol,

ellatia. a megyei Onkormanyzat falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
biztositasdval osszefliggd igazgatasi feladatokat,

ellatia a Kozgylilés tisztségviseldi tevékenységével kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat,

feladata a nemzeti és Onkormanyzati iinnepek megrendezése, az Oonkormanyzati
rendezvények  (fogaddsok, konferencidk, kitiintetés 4tadasi unnepségek)
megszervezese,

koordindlja megyei rendezvényeken a vezetéi megjelenést,

kozremiikddik a kozgyllés elndke allami szervekkel, gazdasagi tarsasdgokkal és
tarsadalmi szervezetekkel valo egyiittmiikodésébél eredd feladatok végrehajtasaban,
elkésziti az onkorményzat feladataival és miikddésével kapesolatos sajtoanyagokat,
rendszeres kapcsolatot tart az orszagos, regionélis és a megyei irott és elektronikus
sajtoval, folyamatosan figyelemmel kiséri a sajtéban megjelend, megyét érinté
hiraddsokat, melyekrol Osszefoglalot készit a megyei kozgyiilés tisztségvisel6i
szamara,

feladata az elndki és alelnoki megjelenésekhez hattéranyagok készitése, beszédek
megirasa,

koordinalja a Bessenyei Nagyterem és az Alpar Ignac Targyal6 igénybevételét, ezzel
Osszefliggésben egyidejlileg tajékoztatja a Koltségvetési és Uzemeltetési Osztalyt a
hasznositaséval 6sszefliggt feladatok teljesitése érdekében,

cllatia a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Térsulas
munkaszervezetének igazgatasi feladatait, szervezi a Tarsulasi Tandcs és a bizottsagok
tléseinek megtartasat, a meghozott hatérozatok végrehajtast,

cllatja a megyei teriiletrendezési terv elkészitésével, feliilvizsgalataval Osszeflggd
feladatokat,

clokésziti az orszdgos és kiemelt térségekre vonatkozd teriiletrendezési tervek,
valamint az 4gazati fejlesztési koncepcidk és programok megyét érintd
munkarészeivel kapcsolatos megyei egyeztetést és a megyei kozgyiilés allasfoglalasat,
véleményezi az illetékességi teriiletét érintd telepiilésterveket, kiilondsen azoknak a
varmegyei teriiletrendezési tervvel és a varmegyei teriiletfejlesztési dokumentumokkal
valé 0sszhangja szempontjabol,

bb) kdzremiikodik a telepiilésrendezési terveknek a Megyei Teriiletrendezési Tervvel valé

cc)

Osszhangjanak biztositasaban,
adatokat szolgéltat az illetékességi teriiletére vonatkozd teriileti és telepiilési
informaciés rendszerek kialakitasdhoz és miikodtetéséhez,

dd) illetékességi teriiletét érintden:

- a megyei Oonkormanyzat rendeletében meghatarozott médon kozremiikodik a -
telepiilési Onkorményzati tarsulds kivételével - t5bb telepiilést érinté
telepiilésfejlesztési, -rendezési, értékvédelmi és 6nkorményzati hatésagi tigyekben,

- felkérésre szakmai tanacsadast nyujt azoknak a telepiilési 5nkorményzatoknak, ahol
nem mukddik telepiilési f6épitész,

- egyuttmikddik a megyei jogu varos és az érintett telepiilések énkormanyzataival a
teriiletrendezési és telepiilésszerkezeti tervek véroskornyéki Gsszehangoldsa
érdekében,
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- részt vesz a megye arculatat befolyéasolo, tobb telepiilést érintd taji, természeti és
cpitett komyezet védelmére és alakitasara iranyul6 feladatok teljesitésében, segiti a
teleptilési dnkormanyzatok erre iranyul6 tevékenységét.

12. Koltségvetési és Uzemeltetési Osztaly:

13.

2)
b)
c)

d)
€)

k)

k)

D

p)

Q)

elkésziti a megyei 6nkormanyzat és a hivatal tekintetében a koltségvetési javaslatokat
¢és a rendelet-tervezetet,

elkésziti a hivatal elemi koltségvetését,

elkésziti a havi és a negyedéves koltségvetési- és mérlegjelentéseket, illetve a
kapesol6dd adatszolgéltatdsokat, a KSzponti Statisztikai Hivatal részére a negyedéves,
illetve éves gazdasagstatisztikai jelentéseket,

elkésziti a megyei 6nkorményzat és a hivatal gazdalkodasarél sz616 beszamolot,
gondoskodik a feladatokhoz kotott tamogatasok elszamoldsardl,

kidolgozza az 6nkorméanyzatra, a hivatalra, a teriileti nemzetiségi dnkorméanyzatokra,
valamint a Szabolcs-Szatméar-Bereg Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Térsulasra
vonatkozd pénziigyi targyu szabalyzatokat,

el6késziti a gazdalkodas szabalyszerliségét biztosito szabalyzatokat,

ellatja az 6nkorméanyzat és a hivatal operativ gazdalkodasaval és iizemeltetésével
kapcsolatos feladatokat,

cllatja a terilleti nemzetiségi 6nkormanyzatok, valamint a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Tarsulds gazdalkoddsaval —kapcsolatos
jogszabélyban foglalt és a meghozott déntésekben meghatarozott feladatokat,

ellatia az eurdpai parlamenti képviselok vélasztdsaval, orszaggyiilési és helyi
onkormanyzati képviselék és polgarmesterek valasztisaval, az id6kozi és a
nemzetiségi vélasztdsokkal, a népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos
pénziigyi feladatokat,

reszt vesz 2014-2020 és a 2021-2027 kozotti tAmogatési idészakra vonatkozodan a
megyei 6nkorményzatra, illetve a hivatalra harul6 fejlesztési feladatok pénziigyi
el6készitésében és végrehajtasaban,

cllatja az Europai Unids és a hazai timogatdssal megvalésulé programok, projektek
koltségvetési tervezésével, konyvelésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik a megye onkorményzatanak honlapjan megjelend, a belsé szervezeti
egység feleldsségi korébe tartozo adatok aktualizalasarol,

el6késziti €és lebonyolitja a kozgytilés, a bizottsagok, a tisztségvisel6k és a hivatal
mitk6déséhez, valamint a projektek megvaldsitdsahoz szikséges beszerzéseket,
cllatia a kovetelések kezelésével kapcsolatos — a tdmogatott jogi és természetes
személyeket, felszamolokat és végrehajtokat, minisztériumokat, illetve kdzremiikodé
szervezetet érintd — valamennyi feladatot,

ellitia. a megyei Onkormanyzat falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
biztositasaval Gsszefiiggd pénziigyi feladatokat,

ellatja az dnkormanyzat tulajdonaban 4ll6 gépjarmiivek {izemeltetésével kapcsolatos
feladatokat.

Palyazati és Projekt Osztaly feladatai:

a)

ellatja a megyei onkorméanyzat vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseken alapuld EU-s
forrasbol finanszirozott operativ programokbél adédé feladatai teljesitése soran
felmertild, kiilénésen a TOP projektek végrehajtasabol fakado feladatokat,



14.

g

h)

h))

k)

)

m)
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kozremikodik a 2021-2027 kozotti tamogatési idészakra vonatkozéan a megye
onkorményzatéra harulo fejlesztési feladatok ellatasaban, el6késziti és megvalositja a
hazai és EU-s forrasbol finanszirozott projekteket,

ellatja a teriileti tervezésel 6ssszefliggd hivatali feladatokat,

kozremiikddik Szabolcs-Szatmar-Bereg Megye Integralt Teriileti Programjanak
monitoringozasaban, aktualizalaséban,

gondoskodik a megyei 6nkormanyzatara és hivatalara harulé a 2014-2020 és a 2021-
2027 kozotti tdmogatési id6szakra vonatkozd projektek végrehajtisanak nyomon
kovetésér6l és dokumentalasardl,

részt vesz a megyei onkormanyzatra és hivataldra haruld a 2014-2020 és a 2021-2027
kozotti tamogatasi iddszakra vonatkozo projektek helyszini ellendrzésein,
gondoskodik a belsé szervezeti egység feladatkérével kapcsolatos kozgyilési és
bizottsdgi elOterjesztések szakszerti el-, illetve elkészitésérdl, a dontések
végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok ellatasarol,

részt vesz a telepiilési onkormanyzatokkal, a megye fejlesztésében kozvetleniil és
kozvetve kozremiiko6dd teriileti allamigazgatasi szervekkel, az érdekelt civil és
szakmai szervezetekkel val6 egyiittmitkodésben,

koordinalja, szervezi a megyei Onkorményzat nemzetkdzi kapcsolatait, ezzel
Osszefliggd tevékenységét,

részt vesz a kormanyzat, az 6nkormanyzatok és a gazdasigi szervezetek fejlesztési
elképzeléseinek Gsszehangoldsaban,

figyelemmel kiséri a pélyazati kifrdsokat a megyei onkormanyzat és a hivatal
mitkodésének tamogatdsa érdekében projektjavaslattal €l az elnok és a megyei jegyz6
felé; indokolt esetben kidolgozza és palyazatta fejleszti a javaslatot,

kozremiikodik az egyes fejlesztési programokkal és projektekkel Osszefliggd
rendezvények, konferenciak, workshopok megvalésitasaban,

gondoskodik a megye 6nkormanyzaténak honlapjan megjelend, az osztaly felelosségi
korébe tartoz6 adatok aktualizalasardl.

A hivatal a vonatkozé jogszabalyokbol eredd belsé ellendrzési feladatok ellataséra belsd
ellendrt foglalkoztat. A belso ellendr feladat- és hataskorei:

2)
b)
c)
d)

g

cllatia a belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossigot add és tanicsadd
tevékenységét,

elkésziti, és évente feliilvizsgalja a belsé ellenérzési tevékenység végrehajtasat
szabélyozo belso ellen6rzési kézikonyvet,

Osszeallitia a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves ellenérzési tervet, majd
gondoskodik az ellenérzési tervben foglaltak végrehajtasarol,

vizsgalja és értékeli a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési
rendszer ki€pitését, miikodését, jogszabalyoknak és bels szabalyzatoknak vald
megfelel6ségét,

Osszedllitja az éves ellen6rzési jelentést, amelynek keretében dnértékelést ad a belsd
ellen6rzés mindségérdl, targyi és személyi feltételeinek alakuldsarol,

gondoskodik az ellendrzések és az azok alapjén elkészitett belso ellendrzési jelentések
nyilvantartasarol, valamint az utébbiakban foglalt megallapitasok és javaslatok alapjan
kesziilt intézkedési tervekben meghatérozott feladatok végrehajtisanak nyomon
kovetésér6l és dokumentalasardl,

gondoskodik a belsé ellendrzési kézikényvben meghatarozott, a belsé ellendrzési
tevékenység mindségét biztosito eljardsok alkalmazasarol,
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h) kézremiikodik a belsd ellendrzéssel Gsszefliggd kozgytilési és bizottsagi anyagok
elkészitésében és a meghozott testiileti dontések végrehajtasaban.

I1I. fejezet
A hivatal miikédési rendje

A hivatal miik6dését a jogszabalyok, az ezek alapjan alkotott belsd szabalyzatok, valamint
a Kozgytlés hatarozatai, a kozgyiilés elnokének, tovabba a megyei jegyz6nek a normativ
utasitasai hatdrozzak meg.

A hivatal kdztisztviseléinek és a Munka Torvénykonyve hatalya ald tartozd
munkavallaldinak részletes feladatait munkakori leirdsuk tartalmazza. A munkakdri
leirasok a feleldsség megéllapitisara is alkalmas médon — tébbek kdzott — tartalmazzak: a
munkakdrben ellétando feladatok jellegét, a tevékenységi kort, a munkakérre vonatkozoé
sajatos eldirasokat.

Munkaértekezletek rendje

a) A Kozgyiilés elnoke a megyei jegyzé bevonasaval a kdztisztviselok részére sziikség
szerint, de legalabb évente két alkalommal munkaértekezletet tart.

b) A megyei jegyz6 sziikség szerint a bels6 szervezeti egységek vezetdi részére vezetdi
értekezletet tart.

c) A belsd szervezeti egységek vezetdi a dolgozbik részére szilkség szerint tartanak
munkamegbeszélést. A munkamegbeszélésre a megyei jegyz6t indokolt esetben meg
kell hivni.

d) A belsé szervezeti egységeken beliili informacioétovabbitis és kapcsolattartas formait
a belsd szervezeti egységek vezetdi maguk allapitizk meg a minél szélesebb
informéciddramlas biztositdsara torekedve. A belsd szervezeti egységek kozotti,
hivatali mitk6dést érint6 informéci6tovabbitast és kapcsolattartdst a Koordinacids és
Jogi Kabinet koordinalja, sziikség szerint a megyei jegyz6 bevonaséval, illetve
egyide;jli tajékoztatasa mellett.

Munkarend és tigyfélfogadasi rend:

a) A teljes napi munkaidé napi nyolc éra (4ltaldnos teljes napi munkaid6). A heti
munkaid® heti negyven ora, hétfétdl csiitortokig 8.00-16.30 oréig, pénteken 8.00-
14.00 oraig tart (dltalanos munkarend). Kiiléndsen indokolt esetben a munkaltatéi jog
gyakorloja ettdl eltérd munkarendet engedélyezhet.

b) Az ebédidd 30 perc, amely 11,45 6ratol 12,30 6raig vehetd igénybe.

¢) Az ligyfélfogadas rendje egységes, a belsd szervezeti egységek vezetdi és az
tigyintéz6k a hét minden munkanapjéan teljes munkaidében igyfélfo gadast tartanak.

d) Biztositani kell, hogy a megyei kdzgytilés tagjai, valamint a kozigazgatasi szervek
vezetdi soron kiviil, illetve el6re egyeztetett idépontban kereshessék fel a jegyzot.

¢) A hivatal dolgozéi a megyei jegyzé jovdhagyésa alapjan teljesitenek kikiildetési
feladatokat.
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5. A kiadmanyozas rendje:

a)

b)

A kozgyilés elnbke kiadményozza a hatas- és feladatkorébe tartozéd ugyekben
keletkezett iratokat. Az elnSk tavollétében az 4ltaldnos alelndk jogosult kiadméanyozni.
A kozgyiilés elndke a hivatal feladatkdrében keletkezett iratokat a megyei jegyzo
elézetes lattamozasat kovetden kiadményozza.

A megyei jegyz6 kiadmanyozza a hivatal feladatkorében, illetve a hivatal nevében
hozott dontéseket, intézkedéseket, a jogszabdly altal delegalt feladat- és hataskorben
hozott dontéseket, intézkedéseket, valamint a munkaltatoi jogkorben  tett
intezkedéseket, tovabba az érdemi dontés-elokészitéshez szitkséges intézkedéseket
(ertesites, adatkérés, adatszolgiltatds, tdjékoztatas-kérés és tajékoztatas nyujtas,
dokumentumok megkiildése, stb.), az adott iigyben érintett személyek, szervezetek
részére kiildott leveleket.

A megyei jegyz6 tavollétében a megyei aljegyz6 a kiadmanyozas jogosultja. A megyei
jegyzd és aljegyz6 egyidejli tartds akadalyoztatisa esetén — legfeljebb hat honap
idétartamra — a Palyazati és Projekt Osztily osztilyvezetdje a kiadményozas
jogosultja.

Valamennyi hivatali dolgozé az altala készitett iigyirat-tervezetet kételes szignalni.

A tisztségviselok, a megyei jegyzd, a megyei aljegyzd kiadmanyozasi rendnek
megfeleléen hasznalnak bélyegz6t, melyekrél a Koordinaciés és Jogi Kabinet
nyilvantartist vezet. A nyilvantartasért felelds koztisztviseld a hasznilatra kiadott
belyegzk meglétét évenként ellendrizni koteles. A bélyegzd kezeldje, hasznaldja
anyagi-, fegyelmi- és biintetéjogi feleldsséggel tartozik a bélyegzd jogszerl
hasznalatéért. Ha a bélyegz elvész, vagy a hasznalatat befolyasolé modon megsériil,
err6l a megyei jegyzonek haladéktalanul irasban jelentést kell adni.

A hivatal képviseletének rendje:

A hivatalt a megyei jegyz6, akadalyoztatdsa esetén a megyei aljegyzd jogosult
képviselni.

A jegyzdi és aljegyzéi tisztség egyidejli betoltetlensége, illetve a jegyzd és aljegyz6
egyidejl tartds akadalyoztatasa esetén feladataikat — legfeljebb hat hénap idétartamra
— a Palyazati és Projekt Osztaly osztalyvezetdje latja el.

A hivatalon beliil a helyettesités rendje:

A bels6 szervezeti egységek vezetdit tavollétiikben az osztalyvezet6-helyettes helyettesiti
teljes jogkorrel.

6.
a)
b)

7.

8.

a)

Bélyegzok leirasa, hasznalata

A ,Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Onkormanyzat” felirat korbélyegzd és
ugyanilyen elnevezésii, postacimmel is ellatott fejbélyegzd, tovabba a ,,Szabolcs-
Szatmar-Bereg Megyei Kozgylilés Elndke", a ,,Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei
Kozgyilés Alelndke” felirati korbélyegzok hasznalatéra a megyei kozgytilés elndke,
illetve alelnSke értelem szerint, a ,,Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Jegyzd" feliratt
korbélyegzd hasznalatara a megyei jegyz6, valamint helyettesitési jogkérében eljarva
az aljegyz8 jogosult, a ,Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Aljegyz6" feliratu
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korbélyegz6 hasznalatira a megyei aljegyzé jogosult, mig a ,»Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Onkorményzati Hivatal” felirata korbélyegzo hasznélatira a megyei jegyzo,
a megyei aljegyz0 altal felhatalmazott koztisztviselok jogosultak.

b) A bélyegzd haszndlatdval megbizott koztisztviseld koteles biztositani a hasznalat
szabalyszerliségét.

9. Vegyes rendelkezések

a) A hivatal dolgozoi a résziikre elkészitett és 4tadott munkakéri leirasok alapjan végzik
tevékenységiiket.

b) Az éves szabadsag kiadésa szabadsagolasi terv alapjan, illetve az esetleg elrendelt
kozigazgatasi szilinet figyelembevételével torténik.

¢) Vagyonnyilatkozat tételére a hivatal valamennyi dolgozéja kotelezett, mely
kotelezettségnek évente egy alkalommal kell eleget tenni.

d) Jelen Hivatali SZMSZ rendelkezéseit a megyei dnkormanyzat alkalmazasiban 4ll6
foglalkoztatottaknak be kell tartaniuk, munkajuk sorén azokat megfelelden alkalmazni
kell.

IV. fejezet
Ziro rendelkezés
1. Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2026. oktéber 1. napjan 1€p hatalyba.
2. Jelen Szervezeti és Miikdési Szabélyzat hatalybalépésével egyidejlileg a 76/2024. (X1.7.)

onkormanyzati hatarozattal elfogadott Hivatali SZMSZ hatalyat veszti.

Nyiregyhaza, 2026. szeptember 23.



